POCCUMCKAS ®EJIEPALIUS
AJIMUHUCTPALIMS HUXHEI'YCUXWHCKOI'O CEJIbCOBETA
VCTBh-IIPUCTAHCKOT'O PAMOHA
AJITAVCKOTI'O KPAY

IMOCTAHOBJUEHMUWE
27.12.2013. c.Hmwxnsa I'ycnxa Ne 36

OO0 yTBepXI€HUHU aIMUHUCTPATUBHOTO PErilaMeHTa
0 TIPEJOCTABJICHUIO MYHUIIUTIAJIBHON  yCIIYTH
"BpIgaya BBEIITMCOK M3 ITOXO035MCTBEHHON

KHUTH, CIIPAaBOK U UHBIX TOKYMEHTOB"

B cootBercTBUM ¢ pacnopsbkenueM [IpasurensctBa Poccuiickonn denepaunu ot
25.10.20051. Nel1789-p «O xoHIenuu aaMHUHUCTPATUBHOU pedopMbl B Poccwii-
ckori @enepauuu B 2006-2010 rogax». PenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010r.
Ne210-®3 «O6 opranuzanuu NpeaoCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATb-
HbIX yciyr», ®enepanpHbiM 3akOHOM OT 21.07.1997 Nel22 - @3 «O rocynap-
CTBEHHOH perucTpaiuu NpaB Ha HEJBHKMMOE UMYIIECTBO U CIIEIOK ¢ HUMY», [Ipu-
kazoMm DenepanbHON CIIy»)Obl TOCYAAPCTBEHHOW PErucTpanuu, KagacTpa u KapTo-
rapuum ot 07.03.2012 Ne I1/103 «O06 yTBepxkaeHuu (popMbl BHIMUCKU U3 TOXO35i-
CTBEHHOM KHUTH O HAJMYMH Yy TpaXKJaHMHA TpaBa Ha 3eMEIbHBIM y4acTOK»

I[TOCTAHOBJIAIO:
1. YtBepauts aIMUHUCTPATUBHBIN periamMeHT 110 [IPEIOCTABIICHUIO
MYHULMNAIBHBIX YCIyT "Bplada BRIMMCOK M3 MOXO3SMCTBEHHON KHUTH, CIIPABOK

Y MHBIX JJOKYMEHTOB" COIJIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. Omny06nuKoBaTh TJaHHBIN perIaMeHT Ha O(QUIIMATILHOM CaliTe MyHUIIMIIAIBLHOTO
oOpazoBanus Y ctb-IIpucranckuii paioH.

3. OOHapomoBaTh HACTOSIIEE IMOCTAHOBJICHHWE HA WH(GOPMAIMOHHOM CTEH/IE
aIMUHUCTPAIINH CEITHCOBETA.

4. KOHTpOJIb 32 HCIIOJIHEHUEM HACTOSIIETO IOCTAHOBIEHUS OCTaBJIAI0 3a COOOI.

I'1aBa cenbcoBeTa A. H.TumonoB



AJIMMHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
NPeAO0CTABJICHUS MYHULMIIAJIbHON YCJIYTH
«BbI1avya BLINUCKH U3 MOXO03SICTBEHHON KHUTH,
CIIPABOK U MHBIX IOKYMEHTOB)

I. O01mue mo10KeHus

1.1. IIpenmeT aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT MPEIOCTABICHUS MYyHULHUIIAIIBHOW YCIYTH
«Bplaua BBIITHCKH U3 IIOXO03AMCTBEHHOM KHUTH,
CIPAaBOK U HHBIX JIOKYMEHTOB» (fajiee — AJIMUHUCTPATHUBHBIN perjaMeHT) ycra-
HAaBJIMBACT IMOPANOK M CTAHAAPT IPEAOCTABICHUS MYHULHINAIBHOW YCIYTd II0
MpUEMY 3asBJIEHUM, IOKYMEHTOB, a TAKXKE BblJIa4ya BBIIMUCKU U3 MMOXO35IMCTBEHHOU
KHHMIY, COPABOK M MHBIX JOKYMEHTOB (Jajiee — MYHHULMIAJIbHAS YCIyra), B TOM
qrclie Yepe3 KpaeBoe aBTOHOMHOE yupekJaeHue «MHOTroQyHKIIMOHAIBHBIA HEHTP
IIPENOCTABIEHNS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHIIMIAIBHBIX YCIyr AJTalCKOro Kpash»
(nanee — MHOroQyHKIMOHAIBHBIA HEHTP)', B JIEKTPOHHON (HOPME C UCIONIB30BA-
HUEM (eepanabHO TOCy1apCTBEHHON HH(POPMALIMOHHOMN cucTeMbl «EIUHBIN 1op-
TajJg rocyJlapCTBEHHBIX U MYHUIMNANBHBIX ycIayT (dhyHkumid)» (nainee — Eaunbii
TIOpTall rOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHMIMIAILHBIX yCIyr (GyHKUMiA))® B uHbOpMALM-
OHHO-KOMMYHUKAIIMOHHOM CETU «MHTEPHET», YHUBEPCAIbHOW 3JIEKTPOHHOW KapThl
(manee — YOK) ¢ cobmroieHreM HOpM 3akoHojiatenbeTBa Poccuiickoit deaeparuu
0 3aIlUTE NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, & TAKKE COCTaB, IIOCICA0OBATEIILHOCTD U CPOKHU
BBITNIOJIHEHMSI aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEyp, TPEOOBAHUS K MOPSAKY UX BBIIOJIHE-
HUS, TOPAOK U (OPMBI KOHTPOJISI 32 UCHOJHEHHEM aJAMHHHCTPATHUBHOIO periia-
MEHTa, MOPSAIOK OCYJIeOHOro (BHECYZeOHOT0) 00KajloBaHUS 3asBUTENIEM pelie-
HUW U aeicTBuil (0e3maeicTBus) AMUHACTpAIMA HIKHETYCHXMHCKOTO CETbCOBE-
Ta, MPEAOCTABIAIONIEN MYyHULIHUNAIBHYIO YCIYTy, JODKHOCTHOTO JUIA AJIMHWHH-
cTpauuy HHMKHETYCHXMHCKOTO CEIbCOBETA, NMPEAOCTABIAIONIEH MYHULUNAIBHYIO
yCIIyry, MO0 MYHHUIMIAIBHOIO CIIYXKAallero MpHu MpeJaoCTaBIECHUU MYHHIIUIAb-
HOU YCIIyTH.

B cBoeil nearenbHOocTH AnMuHUCTpauus HMKHETYCHUXWHCKOTO CEIbCOBETA
B3aUMOJEHCTBYET C YIOJHOMOYEHHOW opraHu3auuend AJITaliCKOro Kpas, OocCyllle-
CTBJIsIIOIIEH (DYHKUIMU MO OpPraHu3aliyi JeITeIbHOCTH MO BBIMYCKY, Bbiade U 00-
cnyxkuBanuo YOK B yactu BeneHust peructpa YOK, comeprkailero CBEAEHUS O
BBIJIJAHHBIX Ha Tepputopuu Antaiickoro kpas YOK, skcrutyatauuu mporpaMMHO-
TEXHUYECKOro KoMILIekca mo padore ¢ YOK, obecneueHus nHPOpMAITMOHHO-TEX -
HOJIOTUYECKOTO B3aUMOJICHCTBUSL TOCYJIaPCTBEHHBIX HH(OPMALMOHHBIX CHCTEM
IIPY NIPENOCTABIECHUHN IpakaaHaM AJITaAlCKOTO Kpasi TOCYAapCTBEHHBIX YCIYT C UC-
nonb3oBaHueM Y OK.

1.2. Onucanue 3a9BUTEIEH.

' Ipu yCnoBuM HaJMUMs 3aKTIOUEHHOTO COTVIALICHHUS O B3auMoaeHcTBrM Mexay M®I] u OMCY;

? IpeNOCTABICHUE MYHUIUITATLHON YCIyry «Beliada BEIUCKY U3 TIOXO3AMCTBEHHOW KHHUIH, CIIPABOK U UHBIX JOKY-
MEHTOB» OCYIIECTBIISIETCS B 3JIEKTPOHHON (hopMe IpU HAIMYMK PETHCTpanuy 3asBuTens Ha EnnHoM moprane rocy-
JTAPCTBEHHBIX M MyHULIMIAIBHBIX YCIYT (QYHKINIH), a TaKKe crieuanbHON KHOMKY «[1omyuuTs yemyry».



MyHununanpHasi yciyra MpefaoCTaBiIseTcs (PU3NYECKUM, IOPUTUIECKUM JTU-
11aM 1100 WX YMOJHOMOUYEHHBIM TIPEICTABUTEISAM (J1ajiee — 3asBUTEINN ), 0OpaTHB-
IMMCSL C 3alpoCcOM O BbLAAYE BBINUCKM U3 TOXO3AMCTBEHHOM KHWIH,
CIIPABOK U MHBIX JIOKYMEHTOB.

I1. Cranaaprt npeaocraBjieHUsi MYHMIUNIAIBHON YCIYIH

2.1. HanmeHoBaHWE MYHUIIMITAJIBHON YCIYTH.

«Bp11ada BBIITUCKY U3 MOXO3SIMCTBEHHOW KHUTH, CIIPABOK U UHBIX JTOKYMEH-
TOBY.

2.2. HanmeHOBaHHE OpraHa MECTHOI'O CAMOYIIPABIICHUS, IPEAOCTABIISIONIEC-
0 MyHHUIIMIIAJIBHYIO YCIIYTY.

[IpenocraBieHrne MyHUIMIIAIBHON yCIyrd «Bpigadya BBIMMCKU U3 IMOXO0351M-
CTBEHHOW KHWIH, CIIPABOK M UHBIX JOKYMEHTOB)» OCYIIECTBIISIETCA aAMUHUCTPALIH-
€M CeIbCOBETA.

[Iponienyps! nprema JOKYMEHTOB OT 3asiBUTEIISl, PACCMOTPEHHUs TOKYMEHTOB
Y BBIIAYN pe3ysbTaTa MPEAOCTABICHNS MYHHULMIAIBHOU YCIYTHM OCYLIECTBIIAETCS
JNOJDKHOCTHBIMH JIMLIAMHU  AJIMUHUCTPALIMN CEJIbCOBETA.

2.3. TpeboBanus K NOPSAKY MHOOPMUPOBAHMS O NMPEAOCTABICHUH MyHULU-
MAJIbHOM YCIIYTH.

2.3.1. Uadopmanus o Bormpocam MpeaoCTaBIeHUsI MyHULIUITAIbHON yCIIyTH
ABJISIETCSI OTKPBITOM M OOIIEIOCTYTHOM, MOXKET OBITh MOJIyYeHa 3asiBUTENIEM JIMYHO
NOCPEJICTBOM MUCbMEHHOTO U (UJIM) YCTHOT'O OOpallleHus1, Yepe3 ANEKTPOHHYIO 10-
4Ty, 110 TeIe(POHY IJs CIPABOK, HA OPUIIMAIIBHOM HWHTEPHET-CaiiTe aAMUHUCTpa-
IIUH CEJIbCKOTO IMOCENIEeHUs, Ha UHPOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX B 3ajlaX IpUeMa 3asiBu-
Teled B aJMUHUCTPALIMM CEIbCOBETAa, B MHOTrO(QyHKIMOHAIBLHOM LEHTPE MpHU
JUYHOM OOpaIlleHUH 3asBUTENS U B LIEHTPE Tele(OHHOrO 0OCIyKUBaHUS, HA WH-
TepHEeT-caliTe MHOroQyHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, IPH HCMIOJb30BaHUM EauHOTO
MopTaya rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMNAIBHBIX YCIYT (QYHKIHMI) U peruoHaIbHON
uHbOopMamoHHON cucteMbl «IlopTan rocy1apcTBEHHBIX U MyHHUIMITATBHBIX YCIyT
(pynxumit) Antaiickoro kpas» (aajiee — PernoHanabHbIN OpTain rocyJapCTBEHHBIX
U MYHUIMNAIbHBIX YCIOYr (PyHKUMI)) B MHPOPMALUOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOH-
HOW CETU «KUHTEPHET.

2.3.2. CBeaeHuUsl 0 MECTE HAXOXKACHUS AJIMUHUCTPAIMU CEIbCOBETA, MPEI0-
CTaBJISIOLIEr0 MYHULIMIIAJIBHYIO YCIYTY, Tpaduke paboThl, MIOYTOBOM a/Ipece U aji-
pecax IJIEeKTPOHHOMW IMOYTHI AJIs HAIlpaBJIEHUs OOpalleHHid, 0 Teae(OHHBIX HOMe-
pax pasMeIleHbl Ha O(QUIMAIBHOM HHTEPHET-CaTe MYyHUIMIAIBHOIO 0Opa3oBa-
HUSI, HA UTHPOPMAILMOHHOM CTEHJIE B 3aJie MpueMa 3asiButTenel, Ha PernonansHoM
NopTaJie roCyAapCTBEHHBIX U MyHULMNAIBHBIX yCcIyT (GpyHKIMit), Ha Enunom mop-
TaJie TOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX yCIyT ((PYHKIIHIT), @ TAKKE B IPUIIOKE-
HUAU | K AIMUHUCTPATUBHOMY PEIVIAMEHTY.

2.3.3. CBenenust 0 Mecte HaxoxaAeHUS MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IICHTPA,
rpaduke padboThl, agpece 0pULINATBLHOTO HHTEPHET-CANTA, aIpec JIEKTPOHHOM MO-
YTbl, KOHTAKTHBIN TEJIEPOH LIEHTPa TEIEPOHHOTO OOCITYKUBAHUS pa3MELIAIOTCS Ha
MH()OPMAIMOHHOM CTE€HJE AAMUHUCTPALMHU CEIbCOBETAa W B MPUIOKEHUU 3 K
AJMUHUCTPAaTUBHOMY PErJIAMEHTY.



2.3.4. Ceenenus o0 opraHax rocyJ1apCTBEHHOM BJIACTH, OpraHax MECTHOTO
CaMOyNIpaBJ€HUS W OpraHU3alusAX, YYacTBYIOLIMX B MPEIOCTABICHUH MYHUIIU-
MAJIBHOU YCIIYTH.

VYyacTByomMe Opranbl rocyAapCTBEHHOM BJIACTH, OpPraHbl MECTHOTO CaMo-
YIpaBJICHUS U OpraHU3aluu OTCYTCTBYIOT.

2.3.5. Ilpu oOpaiiieHnu 3asBUTEINSI B a[IMUHUCTPAIMIO CEJIbCOBETa MUChMEH-
HO WJIM 4Yepe3 DJEKTPOHHYI0 MOUTy 3a MojiydeHueM HHdopMauuu (MoJydeHUs
KOHCYJIbTAIlMM) TI0 BOMPOCAaM MPEIOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyTH OTBET
HaIpaBJIAETCS B CPOK, HE MpeBblmaromuii 20 qHel co JHS perucTpainuu ooparie-
HUSL.

2.3.5.1. Tlo tenedony cnenuanucTsl aAMUHUCTPAIIMU CEIHCOBETA JAIOT UC-
YepIIbIBAIOIYI0 MHPOPMALIUIO 110 MPETOCTABICHUI0 MYHUIIUITAILHON YCITYTH.

2.3.5.2. KoHcynbpTanuu 1o MpeAOCTABICHUI0O MYHULIMNIAIBHON YCIYyTH OCY-
MIECTBIISIFOTCS CHICIIHATINCTAMU aIMUHUCTPAIIMH CETLCOBETA TP JTUYHOM oOpariie-
HUU B pabouee BpeMms (mpuiiokeHue 1).

2.3.5.3. KoHcynbpTanuu 1o NnpeaoCTaBICHUI0 MyHUIUIIAIIBHON YCIYyTH OCY-
LIECTBIISIIOTCSA 10 CJIEIYIOIUM BOIIPOCAM:

1) mepeuHi0 JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX [JIsi MPEIOCTABICHUS MYHUIIU-
MajbHOM YCJIYTH, KOMIUIEKTHOCTH (JIOCTaTOYHOCTH) MPEJICTABICHHBIX TOKYMEH-
TOB;

2) UCTOYHHMKA TIOJIYYEHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl MPECTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCITYTH;

3) BpeMeHU npreMa U BbIJIa4 JTOKYMEHTOB;

4) cCpOKOB IIPEAOCTABIECHUSI MYHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH;

5) mopsinka oOxkajoBaHUsS ACHCTBUN (O€37EHCTBUSA) U PEIICHH, OCyIIle-
CTBIISIEMbBIX U IPUHUMAEMBIX B XOJI€ TPEAOCTABICHUSI MYHUIIUIATBHON YCIIyTH.

2.3.5.4. Tlpu ocyllecTBICHUU KOHCYJbTHPOBAHUS CIEIUATUCTHI aJMUHHU-
CTpAIlMH CEJIbCOBETA B BEKIIMBON U KOPPEKTHOH (hOpMe, JITAKOHHYHO, TIO CYIIECTBY
BoIpoca oO0si3aHbl TMpPEACTAaBUTHCS (yKa3aTh (pamMuianio, UMs, OTUYECTBO, JIOJIK-
HOCTB), IaTh OTBETHI Ha 3aJIaHHbIC TPAKTAHUHOM BOIPOCHI.

2.3.5.5. Ecnu mocTaBieHHbIE TPaXXJaHUHOM BOIIPOCHI HE BXOAAT B KOMIIE-
TEHIIMIO0 aJMUHUCTPALIMM CEJIbCOBETA, CIEIUATUCT UHPOPMUPYET MOCETUTEINS O
HEBO3MOXXHOCTH MPEIOCTABIICHUS CBEJICHUN U Pa3bsCHSIET €My MPaBO 0O0paTUTHCS
B OpraH, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJSIT OTBETHI HA TOCTABJICHHBIE BOIIPOCHI.

2.3.5.6. Bpems KOHCy/bTAIIMU MPU JIMYHOM MPUEME HE JOJIKHO MPEBBINIATH
OJIHOTO Yaca C MOMEHTA Hayaja KOHCYJIbTUPOBAHUS.

2.3.6. Ilpu mpenocTaBIeHUH MYHUIIMITAILHON YCIYTH 3amperaercs Tpebo-
BaTh OT 3asIBUTEJISI OCYILECTBICHUS JEUCTBUI, B TOM YHCJIE€ COTJIaCOBaHUM, HEOO-
XOJIUMBIX JIJI MOJIyYEHHUsS] MyHULIMIAIBHON YCIYTU U CBSI3aHHBIX C OOpalieHueM B
rOCYJIapCTBEHHBIE OpPTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYMPABJICHUS W OpraHU3allvH,
MOABEIOMCTBEHHBIE TOCYJAPCTBEHHBIM OpraHaM U OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpaB-
JICHUSI, 33 UCKJIFOYEHUEM MOJyYeHUsl YCIYyT, BKIIOUEHHBIX B llepeueHb yciyr, Ko-
TOpBIC SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U OOSI3aTE€IBLHBIMU JJISI IPEAOCTABICHUS MYHH-
[UMAJIBHBIX YCJIYT HA TEPPUTOPUU aIMUHUCTPAIIUN CEITbCOBETA.

2.4. Pe3ynbTaT NpenoCTaBIeHUS MyHULIMIIATBHON YCIIyTH.
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Pesynpratom npenocraBieHrss MyHULIMIIAIBHOW YCIIYTH SIBJISIECTCS:

1) BbIIaya BBINUCKU W3 MOXO3SIMICTBEHHOW KHUTH, CIIPABOK M MHBIX JIOKY-
MEHTOB B aAIMUHUCTpaUN HUKHETYCUXUHCKOTO CENbCOBETA;

2) OTKa3 B BbIJa4€ BBIMUCKH U3 MOXO3MCTBEHHONW KHUTH, CIPABOK U MHBIX
JOKYMEHTOB B aIMHUHUCTpai HHU>KHEryCUXUHCKOTO CEIbCOBETA;

2.5. Cpok npenocTaBlIeHUs] MyHULIUNIAIBHOW YCITyTH.
OOmuit cpoK MpeOCTaBICHUS] MYHULIMIIAIIBHOW YCIIyTH COCTaBIIIeT He Ooliee

10 nHe#t ¢ mMomeHTa oOpallleHHs] 3asBUTENsI B aaMUHHCTpanuio  HrukHerycu-
XWHCKOT'O CEJIbCOBETA.

B cnydae mpencraBieHus 3asBUTEIEM JIOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B IYHKTE
2.7.1 paznena Il ADMUHHCTPATHUBHOIO perjaMeHTa, dyepe3 MHOropyHKIHOHAIb-
HBIN LEHTP CPOK MPHUHATHUS PEUICHUSI O MPEAOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHON yCIyTH
HCUYHUCTISACTCS CO JHS MPUHATHS TaKKX JOKYMEHTOB MHOTrO(yHKIIMOHAIBHBIM 1ICH-
TPOM.

2.6. IlepeyeHbr HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, HEMOCPEACTBEHHO PETYJIH-
PYIOIIMX MPEAOCTABIEHNE MyHULMIIATIBHOM YCIYTH.

[IpenocraBneHne MyHULUIIAIBHON YCIYTH OCYLIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUH
CO CIEAYIOIMMH HOPMAaTUBHBIMU MTPABOBBIMH AKTAMMU:

1) Koncrutymueit Poccuiickoit @enepauuu;

2) I'paxxnanckum konekcom Poccuiickoit denepanuy;

3) ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 06.10.2003 Ne 131-®3 «OO0 00mUX NpUHIIK-
[1ax OpraHu3alyyi MECTHOro camoynpasieHus B Poccuiickon denepannny;

4) denepanbupiM 3akoHOM OT 27.07.2006 No 152-03 «O mepcoHAIbHBIX
naHHbIX»; («Poccuiickas razeray, 29.07.2006 Nel65);

5) ®enepanbubiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEAOCTABICHUS ITOCYIAPCTBEHHBIX 1 MyHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYI»;

6) denepanpabiM 3ak0oHOM OT 09.02.2009 No 8-D3 «O6 obecmneueHun 10-
cTyna K MH(pOpMalMM O JESTeNbHOCTH TOCYAApCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS»;

7) YcTraBoM MyHUIIUNTAIBHOTO 00pa30BaHUsI.

2.7. VcuepnbiBaroluii MepevyeHb JTOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B COOTBET-
CTBUU C HOPMATUBHBIMU NMPABOBBIMU aKTaMU JUIsl IPEIOCTABICHUS MYHULIUIIAIb-
HOM YCIIyTW U YCIYT, KOTOpbIE SIBISIIOTCSI HEOOXOJUMBIMU U 00S3aT€IbHBIMU JUIS
NPEAOCTABIEHUS MYHHUIIMIIAIBHON YCIYTH, MOMJICKAIINUX PEICTABICHUIO 3asBU-
TeJIeM, MOPSAAOK UX MPEAOCTABIECHUS.

2.7.1. OcHOBaHuEM [Jis1 TPEIOCTABIICHUS] MYHULIMIIAIBHON YCIYTH SBJISIIOT-
Cs1 TOKYMEHTBI, NIPEACTABICHHBIE B IMUHUCTPALIMIO CEJIBCOBETA HA JIMYHOM IIpHe-
Me, WK 4epe3 EnuHbI mopran rocyJapCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX YCIYT
(pynkmmit) mubo moganHbie yepe3 MHOTO(YHKITMOHABHBIN TIEHTD:

1) moKyMeHT, yIOCTOBEpAIOIIMI Hanuue rpaxaaHcTBa Poccuiickoin dene-
panuu (macnopr);

2) cupaBKH U3 YUEOHBIX 3aBeJACHUM (111 CTYACHTOB JIJISl MPEIBSBICHUS T10
MecTy TpeOoBaHUs);



4) CBUIETENBCTBO WJIM MHOM JOKYMEHT, YCTAaHABIMBAIOUIMN IPaBO Ha 3€-
MeJbHBIN y4acToK (A1t mosydyeHus crpasku JIITX).

2.7.2. 3asBUTENb BOpPABE HE MPEACTABIATH JOKYMEHTBI, MPEIyCMOTPEHHBIE
noAnyHkToM 4 myHkta 2.7.1 pasznena II AnMuHMCTpaTUBHOTrO periaMenta. J[iis
MPEOCTABICHNUS MYHUIIUMIAIIBHOW yCIYTHM aJIMUHUCTpAIMs CEIbCOBETA 3alpalliu-
BAa€T yKa3aHHbIC JOKYMEHTHI (MX KOMHHU WM COAEpPKAIIMECS B HUX CBEIACHUSA) B
MOPSAKE MEXKBEJOMCTBEHHOTO MH()OPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUSI, €CJIM OHU HE
OBLITY MIPEJICTABIICHBI 3asBUTEJIEM 0 COOCTBEHHOW MHUIIMATHBE.

2.7.3. AnMuHuCTpalusl CeJbCOBETa HE BIIpaBe TPeOOBaTh OT 3asBUTENS
npeACTaBIeHUE IPYTUX JOKYMEHTOB KPOME JIOKYMEHTOB, UCTPeOOBaHUE KOTOPHIX
y 3asBUTENIS IOIYCKAETCsl B COOTBETCTBUU € moAnmyHkTamu 2.7.1 u 2.7.2 paznena Il
AJMUHUCTPATUBHOTO peryiaMeHTa. 3asBUTENIO BBIIAETCA PaclUCKa B MOJYyYEHUU
OT 3asIBUTEJISI JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM HMX MEPEYHS U JIaThl UX MOJYy4YEHUsI Opra-
HOM, OCYILIECTBJISIFOIIUM COTJIACOBAHME, a TaKXKE C YKa3aHHEM NEepedyHsl JOKYMEH-
TOB, KOTOpblE OyAyT MOJy4YEHBbI IO MEKBEJOMCTBEHHBIM 3ampocaMm. B ciyuae
MIPEICTABIICHUS TOKYMEHTOB uepe3 MHOTrOQyHKITMOHAIBHBINA IIEHTP PACTIMICKA BbI-
JaeTcs yKa3aHHbIM MHOTO(YHKIIMOHABHBIM IIEHTPOM. ['OoCcyaapcTBEHHbBIE Opra-
HbI, OpraHbl MECTHOTO CaMOYMPaBJIEHUS U MOABEIOMCTBEHHBIE TOCYAaPCTBEHHBIM
opraHamM WIH OpraHaM MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUSI OPTaHU3alllK, B PACIIOPSIKEHUU
KOTOPBIX HaXOJATCS JOKYMEHTHI, yKa3aHHbIE B ToANyHKTe 2.7.2 pa3aena Il Anmu-
HUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, 00si3aHbl HapPaBUTh B aJMUHUCTPAIIMIO CEIhCOBETA
3anpOoIIeHHbIC UM JOKYMEHTHI (MUX KOMWU WM COJEepKAIUecs B HUX CBEICHUSA).
3anponieHHble JOKYMEHTHI (MX KOMUU WM COJIep Kallluecs B HUX CBEACHUS) MOTYT
NPEJICTABIATHCS Ha OYMa)KHOM HOCUTENE, B (hopMe IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA JIU-
00 B BHJIC 3aBEPECHHBIX YIOJIHOMOUYEHHBIM JIUIIOM KOMHI 3alpOIIeHHBIX IOKYMEH-
TOB, B TOM 4yucje B (OpME PJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

2.7.4. upie 0COOEHHOCTH MPEOCTABICHNUS] MYHUIIUITAIbHON YCITyTH.

1) B ciiyyae BBISIBIICHUS B BBIJIAaHHBIX B PE3YJbTATE MPEIOCTABICHUS MYHU-
[UMAIBHOW YCIIYyTM JOKYMEHTAX OINEYaTOK W OIIMOOK YIIOJTHOMOYEHHBIA Crienua-
JUCT aIMUHHUCTPAIINU CETLCOBETA B TeUEHHUE 3 AHEH ¢ MOMEHTA o0OpalieHus 3asBU-
TeJsl YCTpaHSET JOMYIEHHbIC OMEYaTKH U OIIUOKHU, B TeUeHHE | JHS C MOMEHTa
BHECEHUS UCIIPABIICHUN HAMpaBsieT TUOO BpyYaeT 3asBUTEII0 UCIIPABIICHHbBIE J0-
KYMEHTHI.

2.8. 'paxxnanuH mpu mojave AOKYMEHTOB JIMYHO, Yepe3 MHOrogyHKIIHO-
HAJIbHBIW LIEHTP JOJDKEH MPEABSBUTH MACIOPT rpaxaanuHa Poccuiickon denepa-
1007058

2.9. ITpu nojmaue AOKYMEHTOB uepe3 EnuHbIi mopTan rocy/1apCTBEHHBIX U
MYHULMOAIBHBIX YCIyT (PYHKIMI) 3JIEKTPOHHBIE KOMUU JIOKYMEHTOB pa3Mellia-
I0TCSl B MPEIHA3HAYEHHBIX JJI ATUX IIEeJIeH MOISX SJIEKTPOHHOU (HOpPMBI 3asiBiie-
HUS. DJIEKTPOHHAsI KOMUS JTOKYMEHTA JOJKHA UMETh pa3pelieHue, o0ecrneunBaro-
1ee KOPPEKTHOE MPOUTEHUE BCEX DJIEMEHTOB MOJIJIMHHOTO JOKYMEHTA, B TOM YHC-
ne OyKBbI, IU(PPBI, 3HAKU, U300pAKEHUSI, DIIEMEHTHI II€YaTH, TTOIMUCH U T.]I.

2.10. 3ampet TpeOoBaTh OT 3asBUTENS MPEAOCTABIECHNE UHBIX JOKYMEHTOB U
UHGOPMAIIMM WM OCYUIECTBICHHUS JEHCTBUU ISl MOJYYEHUS MYHHUIHUIAIBHOM
yCIIyTH.



3amnperaercs TpeOOBaTh OT 3asBUTEIIS:

1) mpenocraBieHue JOKyMEHTOB M MH(OpPMALMU WU OCYILECTBICHUS JeH-
CTBUI, KOTOPBIE HE NPEAYCMOTPEHBI HOPMATUBHBIMU MIPABOBBIMU aKTAMM, PETYJIN-
PYIOIIMMH OTHOILEHHSI, BOSHUKAIOIIKE B CBSA3M C MPEJAOCTABICHUEM MYHHUIUIIAIb-
HOM yCIIyTH;

2) npeaocTaBlieHUE JOKYMEHTOB U MH(OpMAIUi, KOTOpbIE HAXOAATCS B pac-
MOPSKEHUH OPraHOB, OKAa3bIBAIOIIMX TOCYJAPCTBEHHBIE YCIYTH, MHBIX rocyaap-
CTBEHHBIX OPTaHOB, OPraHOB MECTHOI'O CAMOYIPABJICHUSI, OPTraHU3ALUI B COOTBET-
CTBUM C HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU akTamMu Poccuiickon ®denepanuu, HOpMaTUuB-
HBIMHM TIPABOBBIMHM aKTaMU AJITaiCKOTO Kpasi, MyHUIUMIIAIbHBIMU IPABOBBIMH aK-
TaMH, 32 HCKJIIOUEHHEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B 4acTH 6 ctaTeu 7 PenepanbHO-
ro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuzainuu npeaocTaBieHus rocyaap-
CTBEHHBIX 1 MyHULMIIAIBHBIX YCIyD».

2.11. VcuepnbiBaromuii NepeyeHb OCHOBAHUMN AJIsI OTKa3a B MPHUEME JIOKY-
MEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJISl TPEIOCTABICHUSI MyHUITUTIATBHOM YCITYTH.
OcHoBaHMS U1l OTKa3a B IpUEME IOKYMEHTOB OTCYTCTBYIOT.

2.12. VcuepnpiBaromnii epeyeHb OCHOBAHUW Ui OTKAa3a B IPEIOCTaBIIC-
HUU MYHUITUTIATBHOMN YCITyTH.

3asBUTENIO0 OTKA3bIBACTCS B MPEIOCTABICHUH MYHHIIMITAJBLHOW YCIyTH B
CiIyqasix:

- HENpeJICTaBlIEeHUsl JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B myHKTax 2.7.1 pazgena II
AJMUHHMCTPATUBHOIO perjaMeHTa, 00s13aHHOCTD 110 MPEJCTABIECHUIO KOTOPHIX BO3-
JIOKEHA Ha 3asiBUTENIS;

- HEJIOCTOBEPHOCTHU CBEJCHHI, COAEPKAIIUXCS B TIOKYMEHTAX.

Pemenne 00 oTka3e JOMMHKHO COAEp,aTh OCHOBAHUA OTKa3a ¢ 00s3aTeIbHOU
CCBUIKOM Ha HapyIICHUS, TPEyCMOTPEHHBIC HACTOSIIIMM ITyHKTOM.

Pemienne 00 oTkaze MOXKET ObITh 00XKaJTOBAHO 3agBUTEIEM B CyJC€OHOM IO-
psIKe.

2.13. [lepeueHsb yciyT, KOTOPBIC SIBJISIOTCS HEOOXOAUMBIMU M 00s13aTEIIbHBI-
MU JUISl TPEAOCTABIICHUSI MYHUIIMTIATBHON YCITyTH.

Heobxonumoii u oOs3aTenbHOM ISl MPEIOCTaBICHUS] MYHMITUIIAIBLHON
YCIIYTH SIBJSIETCSl BblJaya CIPaBKU M3 y4€OHBIX 3aBeNeHUM (AJI1 CTYACHTOB JIJIst
NPEIBSBICHUS 110 MECTY TPEOOBAHMUS).

2.14. Tlopsiaok, pa3Mep U OCHOBAaHMS B3MMaHUS TOCYIapCTBEHHOM MOIIMHBI
WJIM MHOM TJ1aThl, YCTAHOBIICHHOW 32 MPEAOCTaBICHNE MYHUIIMIIATBHON YCIIyTH.

MyHununanpHasi yciryra npeocTaBiIsieTcst 0eCIiaTHO.

2.15. MakcumanpHbI CPOK OKHMIAHUSA B OUYEPENH IPHU MOJAYE 3aABICHUSI O
MPEOCTaBICHUA MYHUIIMNAIBHON YCIyTH U MPHU MOJYYEHUU pe3ysibTaTa Mpeao-
CTaBJICHUS] MyHUITUIIAIbHON YCITYTH.

Cpok oxujaHus B oUeped MpH IMojade 3asBJICHUS O MPEAOCTABICHUU MY-
HULIUMAJIIBHOW YCJIYTH W TIPU TOJYYCHUH pe3yJibTaTa MPEAOCTaBICHUS MYHUIIU-
NaJbHOM YCIIYTY HE IOJIKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT.
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2.16. Cpok perucrtpanuu 3asBICHUS O MPEAOCTABICHUU MYHHIIMIAIbHON
YCHYTH.

Peructpanusi N1OKyMEHTOB, MOJAHHBIX 3asBUTEIEM, B TOM YHCII€ B BJIEK-
TPOHHOM BHUJI€, OCYIIECTBISICTCS B J€Hb [IPUEMA.

2.17. TpeboBanusi K TIOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISCTCS MYHHIIH-
najbHasl yciiyra, K MecTaM OKUJIaHWs, MECTaM JJisl 3alOJHCHUS 3asBICHUU O
MPEJOCTaBICHUA MYHUIIUNAIBHOW yCIyTH, UH(QOPMAIIMOHHBIM CTEHJaM C o0pa3-
[[aMH{ UX 3a0JIHCHUS U MIEPEYHEM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsSl MPEIOCTaBIIC-
HUSI MYHUITUTIAJILHON YCITYTH.

2.17.1. [TomenieHne, B KOTOPOM OCYILIECTBIISCTCS MPUEM 3aIBUTEIICH, JOJIK-
HO 00ecCIeunBaTh:

1) koM@opTHOE pacTOIOKEHUE 3asBUTENS U JOJKHOCTHOIO JIMIA aIMUHU-
CTpaluu CEJIbCOBETA;

2) BO3MOXKHOCTh U yJ00CTBO O(GOpMIICHHUS 3asBHUTENIEM MHCHbMEHHOTO 00-
pauieHus;

3) mOoCTyll K HOPMATHUBHBIM IMPABOBBIM aKTaM, PETYIUPYIOIIUM MPEI0CTaB-
JIEHWE MYHUIIMTIAIBLHON yCIYyTH;

4) nanuure MHPOPMAIIMOHHBIX CTEHIOB C oOpa3laMH 3aloJIHeHUs 3asiBie-
HUW U MEepEeYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX NJisl MPEIOCTABICHUSI MYyHUIUIIAIb-
HOM yCIIyTH.

2.17.2. Bxon u mepeaBUKEHHE MO MOMEUICHHIO, B KOTOPOM MPOBOIUTCS
JUYHBIN TIpUEM, HE JIOJDKHBI CO3/1aBaTh 3aTPYAHEHUHN IS JIUI] C OTPAaHUYCHHBIMU
BO3MO>KHOCTSIMH.

2.17.3. UudopmupoBanue 3asBUTENECH MO MPEIOCTABICHUIO MYHUIIUIIATb-
HOM yCJIyru B 4acTH (pakTa MOCTYIUJICHUS 3asiBICHHS, €T0 BXOJSIINX PErHCTpalv-
OHHBIX PEKBU3UTOB, HAUMEHOBAHHUS CTPYKTYPHOI'O MOJIpa3JEJICHHUs] aJMUHHUCTpA-
LU CEJIbCOBETA, OTBETCTBEHHOT'O 33 €r0 UCIIOJIHEHUE, U T.II. OCYILIECTBIISIET CIEIU-
aJUCT aAMUHUCTPALIUH CEJILCOBETA.

2.17.4. Mecta uHGOPMUPOBAHUS, TPEIHAZHAYCHHBIC 1T O3HAKOMIICHHSI
3asiBUTENECH ¢ WH(GOPMAIIMOHHBIMUA MaTepuajgamMu, o0OpYIyIOTCS CTEHIAMU, CTY-
JBSAMH U CTOJIAaMH JIJI1 BO3MOXKHOCTU 0OPMIICHUSI TOKYMEHTOB.

2.17.5. Ha un(dopMaMoHHBIX CTEHAAX aJMUHUCTPAIMU CEJIbCOBETA pa3Me-
njaeTcs cienyromas nHhopmanus:

1) u3BjieueHHs] U3 3aKOHOJATEIBHBIX W MHBIX HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aAK-
TOB, COJIEPKAIUX HOPMBI, PETYJHUPYIOIINE AITEIbHOCTh MO MPEJOCTABICHUIO MY-
HULIAMIAJIBHOW YCITYTH;

2) rpaduk (pexum) pabOThl AIMMUHHCTPALIUUA CEIbCOBETA, MPEAOCTaBISIO-
[IET0 MYHHIIMIIATIBHYIO YCIIYTY, OPraHOB FOCY/1IapCTBEHHOM BJIACTH, UHBIX OPraHOB
MECTHOTO CaMOYTPABJIEHUS U OPTaHU3ALIN, YYaCTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHUU MY-
HULMITAJIBHOW YCIIYTH;

3) AAMUHUCTPATUBHBIN PErIaMeHT MPEJOCTABICHUS MYHULIUTTAIIBHON yCITy-
TU;

4) MecTo HaxOXIEHUs AJAMUHUCTPALMH CEIbCOBETA, MPEAOCTABISIOIIETO
MYHULIMNAIBHYIO YCIYTy, OpPraHOB TOCYJapCTBEHHOW BJIACTH, HUHBIX OPraHOB
MECTHOTO CaMOYyTPaBJICHUS U OPTaHU3aINi, YUaCTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHUU MY-
HULUIIAJIBHOW YCIIYTH;



5) TenedoH s CpaBoK;

6) agpec PIEKTPOHHOM MOYTHl aAMUHUCTPALIUH CEIIbCOBETA, MPEIOCTABIISIO-
IET0 MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY, OPTaHOB TOCYJaPCTBEHHOW BIACTH, MHBIX OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYTIPABJICHUS U OPTaHU3AINi, YIaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUHN MY-
HUIUTIATLHON YCIyTH;

7) agpec opUIMAIIBHOTO UHTEPHET-CaliTa aIMUHUCTPAIUU CEIbCKOTO TMOCce-
JICHUSI, TPEAOCTABIISIONIETO MYHHUIIUNIAIBLHYIO YCIYTy, OPTaHOB T'OCYJapCTBEHHOM
BJIACTU, UHBIX OPTAHOB MECTHOT'O CaMOYyTPaBJICHUS U OpraHu3alui, Y4aCTBYIOIINX
B MIPEIOCTABJICHUN MYHUITUTIATILHON YCITYTH;

8) mopsII0K MOTYyUYEHUsI KOHCYJIbTAIU;

9) mopsnok oOkamoBaHMS peHIeHUN, NeUCTBUN (0e3AeHCTBUSI) JOJIKHOCT-
HBIX JIMI] AJAMUHUCTPAIIMM CEJIbCOBETA, MPEAOCTABIAIONIETO MYHUIUIAIbHYIO
YCIIyTY.

2.17.6. IToMemenre a1 OKa3aHUS MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH JIOHKHO OBITh
OCHAIIEHO CTYJIbsIMH, CTONaMU. KOIMYeCTBO MECT OXKUJAHUS ONPEAEISIETCS UCXO-
151 13 (DAKTUIECKOM HArpy3KHU U BOSMOKHOCTH JIJISI Pa3MEIIEHUS B 31aHHH.

2.17.7. KaGuner npuemMa 3asiBUTENEH JAOKEH OBITH 000pyA0BaH MH(pOpMAa-
IIMOHHOM TaONMUYKOM (BBIBECKOM) C yKa3aHMEM HOMepa KabuHeTa, (haMUiIuu, UMe-
HU, OTYECTBA U JOJDKHOCTU CIIEHUANIUCTA, BEIYIIEro MpueM, a Takxke rpaduka pa-
OOTHI.

2.18. IToka3zaTenu JOCTYIHOCTH U KQYECTBA MYHULMITAJIbHON YCIYTH.
2.18.1. LleneBble 3HAUYECHUS MOKA3aTENsS JTOCTYINHOCTH M KAayeCTBA MYHUIIH-
MTAJIbHOW YCIIYTH.

[Toka3zaTenu kayecTBa U JOCTYITHOCTH LleneBoe 3HaueHUE
MYHUITUTIATBHOU YCIYTH MOKa3aTess
1. CBO€BpEMEHHOCTH
1.1. % (mons) ciyyaeB TMPENOCTABICHUS YCIyrd B 90-95%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK C MOMEHTA CJIa4M JIOKYMEHTA
2. KauecTBO

2.1. % (mons) 3asBUTENEH, YIOBICTBOPEHHBIX Kau€CTBOM 90-95%
npoliecca MPeA0CTaBICHUS YCIYTH

22. % (moms1) cmydaeB MPaBUIBLHO O(GOPMIICHHBIX 95-97%

JIOKYMEHTOB JIOJKHOCTHBIM JIMIIOM (pErucTpanus)
3. JocTynHOCTh

3.1. % (mosnst) 3asiBUTENEH, YAOBIETBOPEHHBIX Kau€CTBOM 95-97%
U nHQOpMaIMel 0 MOPSAKE MPEIOCTABICHHS YCIYTH

3.2. % (nonst) cmydaeB MPaBUIIBHO 3aMOJTHEHHBIX 3asiBU- 70-80 %
TEJeM JOKYMEHTOB M CIIAHHBIX C MEPBOTO pasa

33. % (momst) 3adBUTENEH, CUUTAIOUIUX,  YTO 75-80%

npeacTaBieHHas nHdopmanus 06 yciyre B cetu HTepHeT
JIOCTYIIHA ¥ NIOHSATHA

4. Tlpouecc o0xanoBaHuUsI
4.1. % (nmomst) oOocHOBaHHBIX kano0 Kk obmemy| 0,2%-0,1%
KOJIMYECTBY OOCITY>KCHHBIX 3asBUTENICH MO JAHHOMY BUIY

YCIYT




4.2. % (monst) 0OOCHOBAHHBIX K00, PACCMOTPEHHBIX B 95-97%
YCTaHOBJICHHBIN CPOK

5. BexmmBoCTh
5.1. %  (momst)  3asBUTENeM,  YJIOBIETBOPEHHBIX 90-95%
BEXKJIMBOCTBIO JOJKHOCTHBIX JIUIL

2.18.2. 3asBUTENH HA CTAJAMM PACCMOTPEHUSI €ro OOpalleHUs aIMHUHHUCTpA-
UEN CEeTbCOBETA UMEET MPABO:

1) mpencTaBisTh NOMOJHUTEIBHBIE JOKYMEHTHl M MaTe€pHaNbl IO paccMart-
pUBaeMOMY 3asIBIICHUIO JIN0O 0OpamaTbes ¢ Mpoch0oi 00 nxX UCTpeOOBaHUY;

2) 3HAKOMUTHCS C JIOKYMEHTaMU M MaTepualiaMH, KacaroU[MMHCS PaCCMOT-
peHusl 3asBJIEHHUs, €CJIA 3TO HE 3aTparuBaeT Ipasa, CBOOOIbI U 3aKOHHbIE UHTEPE-
Chbl IpYTUX JIML U, €CJIM B YKa3aHHBIX JTOKYMEHTax U MaTepHajlax HE COoJep Karcs
CBEJICHUS, COCTABJISIONIME IOCYJIAPCTBEHHYIO WM MHYIO OXpaHseMyIo (enepalb-
HBIM 3aKOHOM TalHy;

3) mosny4aTh yBeAOMJIEHUSI O Mepeajipecaliiy 3asBJICHUs] B OpraH MECTHOIrO
CaMOYIIPaBJIEHUSI WIH JOJKHOCTHOMY JIMIlY, B KOMIIETEHLIUIO KOTOPBIX BXOIUT
pa3pellIeHNE NOCTABIEHHBIX B 3asIBJIEHUN BOIIPOCOB;

4) oOpamartbcsi C 3asBICHUEM O IMPEKPANICHUH WIM TPUOCTAHOBIECHUU
pPacCMOTPEHUS 3asBJIICHUS O IPEAOCTABICHUN MYHULIMIATBHOMN YCIIyTH;

5) ocymiecTBIATh MHBIC NEUCTBHS, HE MPOTHBOpPEYAINE M 3aKOHOJATENb-
ctBy Poccuiickoii @enepanu, AnTalicKOro Kpasi U HaCTOsIEMY AJIMUHUCTPATUB-
HOMY PETJIaMEeHTY.

2.18.3. JIomKHOCTHBIE JIHIIa aIMUHUCTPAIIUHN CETLCOBETa 00ECTIEYNBAIOT:

1) 0OBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHUE 3asiBliC-
HUH, B Cillyyae HEOOXOJMMOCTH — C YYaCTHEM 3asBUTEJICH, HAIIPaBUBILIUX 3asiBJiC-
HUE;

2) nony4yeHue HEOOXOAUMBIX AJII PACCMOTPEHHUSI 3asBJICHUNA TOKYMEHTOB U
MaTepHaJIOB B JIPYTUX OpraHaXx MECTHOI'O CAMOYIPABJICHHS M Y UHBIX JIOJKHOCT-
HBIX JIMLI, 33 UCKJIFOUEHUEM CYJIOB, OPraHOB JI03HAHUS U OPTaHOB MPEABAPUTEIBHO-
IO CJIEJICTBUS.

2.18.4. KoHduaeHuanpHple CBEICHHS, CTABIINE H3BECTHBIMHU JIOJKHOCT-
HBIM JIMIIAM aJMUHUCTPALMH CEJIBCOBETA IPHU PACCMOTPEHUM 3asBJICHHUM MOJTyda-
TeJIe MYHUIIMIAIBHON yCIyTH, HE MOTYT OBITh MCIOJIB30BAaHbl BO BpEX 3TUM IIO-
Jy4daTeiasiM MyHUIUIAIbHOW YCIyTH.

2.19. Nnbie TpeGoBaHMsI, B TOM YHUCII€ YUUTHIBAIOIINE OCOOCHHOCTH MPE0-
CTaBJIEHUS] MYHULIMIIAJIILHON YCIyru yepe3 MHOro()yHKIMOHAIbHBIN LHEHTP U 0CO-
OCHHOCTHU MPEAOCTABIECHUS MyHULIUIIAIBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM (hopMme.

2.19.1. AagMuHUCTpaLMs CelIbCOBETa 00ECIEeUYnBAET BO3MOXKHOCTh IOJIyYe-
HUS 3asBHUTENIEM MH(POPMALMK O MPEIOCTaBISEMON MYHHULMIIAIBLHON yciyre Ha
opUIIMATbHOM HHTEPHET-CaliTeé MYHMIMIIAJILHOIO OOpa30BaHHUs, UHTEPHET-CANTe
MHoroyHKIMOHAIBLHOTO EHTPa, Ha PernonansHOM mopTase rocyJapcTBEHHBIX U
MYHULMNANBHBIX YCIyr (pyHKUMI), a Takke Ha EquHOM moprane rocygapcTBeH-
HBIX U MYHUIIUTIATBHBIX YCIyT (PYHKITHH).

2.19.2. AnMuHUCTpaIUs CeJIbCOBETAa 00ECIIeYMBAaEeT BO3MOXKHOCTh IOJyde-
HUS M KOINHPOBAHMS 3asBUTENSIMU Ha O(UIIMAIBLHOM HHTEpHET-caiiTe MyHHIIH-
najxbHOTro 00pa3oBaHus, Ha PernoHaibHOM MOpTaie rocy1apCTBEHHBIX U MYHHIIH-



nanbHBIX ycuyr (PyHKIuUi), a Takke Ha EquHom moprasne rocyapCTBEHHBIX U MY -
HUIUTAIBHBIX yCIyT (GyHKIUNA) HOpM 3asiBICHUN U UHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXO-
JVMBIX JUJIS IOJTYYEHUS] MYHULIUMITAIBHON YCIYTH B DJIEKTPOHHOM BUJE.

I11. COCTaB, mocjaeaoBaTeJbHOCTb U CPOKHU BBINMOJHECHUSA AAMUHUCTPATUBHBIX
nmpouenyp, TpCﬁOBaHI/Iﬂ K MOPAAKY MX BBIIMOJHCHHUSA, B TOM YHUCJIC 0CO0EHHO-
CTH BBINMOJIHCHUA a/IMUHUCTPATUBHBLIX IPOUEAYP B 3JIeKTpOHHOI7[ (l)opMe

biiok-cxeMa npenocTaBiaeHUs] MyHULIMNAIBHOW YCIYyTH MPUBEICHA B MPUIIO-
KEHUU 4 HACTOAIIETO AJIMUHHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTA.

3.1. Onucanue NocCnen0BaTENbHOCTH AEHCTBUI MPU MPEIOCTABICHUN MYHHU-
UIAJIBHOM YCIIyTH.

[IpenocraBieHne MyHUIMNAIBHOM YCIyI'M BKIIOYAeT B ceOs ClepyroIIue
aJMUHUCTPATUBHBIE ITPOLIETYPBHI:

1) npuem 1OKyMEHTOB, UX PETUCTpaLUS;

2) pacCMOTpEHHE U MPOBEPKA JOKYMEHTOB, IMOATOTOBKA PE3YJbTATA MPEAO-
CTaBJIECHUS! MyHUIIMIIAIBHON YCIIyTH;

3) npuHATHE PELIEHUS O MPEJOCTABICHUH WIH 00 OTKa3€ B IPEIOCTaBICHUU
MYHULMINAIBHOW YCIIyrd, HHQPOPMUPOBAHUE U BblJaya pe3yjbTaTa MpPeJoCTaBlie-
HUSI MyHULMIIAJIBHOM YCIYyTH.

3.2. [Ipuem 3asiBJIeHUs1 M TOKYMEHTOB, X perucTpanusi.

3.2.1. FOpuandeckue (haxThl, SABISIONIMECS OCHOBAHUEM ISl Hadajga aaMHu-
HUCTPATUBHOU MPOLIEAYPHI.

OcHOBaHMEM JIJISI HaYaJla MPEI0CTABICHUS] MYHUIIUTIAIBHOM YCIIYTH SIBJISIET-
csl TIMYHOE oOpaIieHue 3asBUTENS B IMUHUCTPAIMIO CEJIbCOBETA C JOKyMEHTaMH,
HEOOXOJAMMBIMU ISl TIOJTYyYEHUS MYHUIIMIAIBLHON YCIyTH, OO HampaBliCeHUE
HEOOXOMMBIX JTOKYMEHTOB B aJIMUHUCTPAIINIO CEIbCOBETa uyepe3 MHOTrohyHKIH-
OHAJIBHBIN TIEHTP WX B AJIEKTPOHHOHN (hopMe C BcToab30BanreM EnnHoro moprana
rOCyJAapCTBEHHBIX U MYHULMIAIBHBIX yCIyT ((pyHKIMIT) B HH()OPMAIIMOHHO-TEE-
KOMMYHUKAIITMOHHOW CETU «MHTEPHET.

3.2.2. CBeaeHus O AOJKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBIIIOJIHEHHUE
aIMUHUCTPATUBHOTO JEUCTBHUS, BXOJSIIETO B COCTaB aMUHHUCTPATUBHON Mpolie-
Ty PHI.

BrinoaHenue JaHHOW aJIMUHUCTPATUBHOM MPONEAYpPhl OCYIIECTBIISICTCS
CIICIIMAJIMCTOM AJIMUHUCTPAIIMU CEJIbCOBETA, OTBETCTBEHHBIM 32 MPUEM U PETHU-
CTpAITUIO 3asBJICHUS (Jajiee — CIICIIHUAIHCT).

3.2.3. ConepxaHve aIMUHUCTPATUBHOIO JCHUCTBHUS, BXOISIIECTO B COCTaB
aIMUHHUCTPATUBHON MPOLENYPhl, MPOJOIKUTEILHOCTh U (WJIM) MaKCUMAJIbHBIN
CPOK €ro BBITIOJHEHUS.

3.2.3.1. Ilpu 1u4HOM OOpalIeHUH 3asBUTENIS CIICIIUATIUCT, OTBETCTBEHHBIN
3a MpUEM JOKYMEHTOB:

1) ycranaBiuBaeT npeaMeT OOpalleHus, JUYHOCTh 3asBUTENS (TIOJTHOMOYUS
MIPEJICTABUTEIISI 3aIBUTENS);



2) mpoBepsieT MPaBUIHLHOCTh O(POPMIICHUSI U KOMIUIEKTHOCTh MPEJICTaBJICH-
HBIX JJOKyMEHTOB Ha MPEIMET COOTBETCTBHUS TPEOOBAHUAM K TMPEIOCTABISEMbBIM
JOKYMEHTaM.

3) obecnieunBaeT BHECEHHE COOTBETCTBYIOIIEH 3alIMCU B JKypHaJ pEerucTpa-
MU C YKa3aHWEM JaThl MpHeMa, HOMEpa yBEIOMJICHUS, CBEACHUN O 3asiBUTEIE,
MHBIX HEOOXOJUMBIX CBEJIEHHI B COOTBETCTBUU IMOPSIKOM JIECIIONPOU3BOJICTBA HE
MO3/IHEE JIHSI MOJyUCHUST YBEIOMIICHUS.

B cimydyae oOHapykeHUs OIMIMOOK B MPEACTABICHHBIX 3asgBUTEIEM JOKYMEH-
Tax MpHU JIMYHOM OOpaIIeHUH I UHOTO HECOOTBETCTBUS TPEOOBAHUSIM 3aKOHO/IA-
TENbCTBA, CHCIUATUCT OOBSICHSIET 3asABUTEIIO COJIEPKAHUE OIIMOOK M TPOCUT
YCTPAHUTh OIIMOKU WJIM IPUBECTH UX B COOTBETCTBHE C TPEOOBAHUSIMU 3aKOHO/1A-
TEJIbCTBA;

o 3aBepiieHny nMprueMa JOKYMEHTOB MPU JIMYHOM OOpaIeHUU CTICIIHATIACT
dbopMHpYyET pacucKy B IpreMe JOKYMEHTOB. B pacrnucke ykaspiBaeTcs HOMep 00-
palieHus, Aata perucTpaiuu oOpalleHus, HAMMEHOBAaHUE MYHHIIMIIAIBLHOM yCITy-
T'¥, IEPEYEHb TOKYMEHTOB, MPEJICTABICHHBIX 3asIBUTENIEM, CPOKU MPEAOCTABICHUS
YCIYTH, CBEJCHUS O CIECIUATUCTE, IPUHSABIIETO IOKYMEHThI U UHBIE CBEICHMUS, CY-
IIECTBEHHBIC JJI MPEIOCTAaBICHUS] MyHUIIMNIAIbHOU yciayru. Pacnucka dhopmupy-
€TCs B JIBYX JK3eMIUIApax, o0a SK3eMIULsIpa MOJMUCHIBAIOTCS CHEIUATUCTOM U
3asBUTEJIEM, OJIMH SK3EMILISIp MEepe1aeTcsl 3asiBUTEII0, BTOPOM OCTAETCs B aJMUHU-
cTpaiuu cenbcoBeTa. [Ipu oOpalieHru 3asBUTENS MOYTON paclucKa B IpUeMe J10-
KyYMEHTOB He hopMuUpyercs.

[Ipu nuuHOM OOpalieHuy U pu 0OpaIIeHUH MTOYTOMN 3asBUTEIIEM MPEICTaB-
JSOTCST JOKYMEHTBl OJJHOBPEMEHHO B KOIMHUAX U B MOJJIMHHHUKAX (€CId BEPHOCTH
KOIHUI HE yJI0CTOBEPEHA HOTAPUAIIbHO) ISl CBEpKU. Komus JOKyMeHTa Mocje mpo-
BEPKHU €€ COOTBETCTBUSA OPUTHHAILY 3aBEPSAETCS JIUIIOM, MIPUHUMAIOIIUM JTOKYMEH-
Thl. [Ipy TMYHOM MpeIOCTaBICHUHN JOKYMEHTA CBEPKA MPOU3BOAUTCS HEMEJICHHO,
MOCJI€ Yero MOJJIMHHUKKA BO3BPALIAIOTCS 3asSBUTENIO JIMIIOM, TPUHUMAIOIIUM JO-
KyMeHThL. [Ipu HampaBiieHMM JTOKYMEHTOB IOYTOM CBEpKa JOKYMEHTOB IPOU3BO-
JIUTCS B COOTBETCTBUU CO CPOKAMHU aIMUHHCTPATUBHOM MPOLETYpPHI IO PacCMOT-
PEHUI0, TPOBEPKE JOKYMEHTOB, MIOCJIC YETO MOJMHHUKNA BO3BPAIIAIOTCS BMECTE C
Pe3yJIbTaTOM MPEIOCTABICHUS] MyHUIIUITAIbBHOW YCITYTH.

3.2.3.2. Ilpu oOpameHumn 3asiBuTesst Yepe3 Eauubiii moprana rocyaap-
CTBEHHBIX U MYHMUHMNAJBbHBIX YCJIYr (QPYHKIUIA) DJICKTPOHHOE 3asBJICHUE
nepenaeTcs B aBTOMATH3WPOBAHHYIO HH(MOPMAIIMOHHYIO CHCTEMY HCIIOIHEHUS
AJIIEKTPOHHBIX PEIrJIAMEHTOB TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAJIBHBIX YCIYyT C HC-
[I0JIb30BaHUEM EIMHON CUCTEMBI MEXKBEIOMCTBEHHOTO AJIEKTPOHHOTO B3aUMO/IEH-
ctBus (nanee — AUC).

Crieninanuct, OTBETCTBEHHBIHN 3a padoty B AUC, npu 06paboTke MOCTyIHB-
mero B AVC 351eKTpOHHOTO 3asBJICHUS:

1) ycranaBnmBaeT mpeaMeT OOpalieHus], THIHOCTh 3asBUTEINS (TTOJTHOMOYHSI
MIPEJCTABUTEIIS 3aABUTENS);

2) mpoBepsieT MPaBWIBHOCTh O(POPMIICHUS 3aABJICHUS U KOMIUIEKTHOCTh
MPEJCTABICHHBIX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUH Ha MPEIMET COOTBETCTBUS
TpeOOBaHUSIM K MPEIOCTABIIEMbIM JOKYMEHTAM;

3) obecnieynBaeT BHECEHHE COOTBETCTBYIOIIEH 3alIMCU B JKypHaJ perucTpa-
IIUU C YKa3aHUEM JaThl IpUeMa, HoMepa 3asiBICHUs, CBEJICHUN O 3asBUTEIE, UHBIX



HEOOXO/IMMBIX CBEJACHUN B COOTBETCTBHHM TOPSIKOM JEIONMPOU3BOJICTBA HE
MO3/IHEE THS TIOJIyYEHUS 3asIBIICHMUSI.

AUNC aBromatuuecku HOpMHUPYET MOATBEPXKICHUE O PETUCTPAIMU 3asiBIIe-
HUs (YBEIOMJICHHE O CTaTyce OOpaIlleHWs) U HAIpPaBISICT 3asBICHUE B «JIMUHBIHI
KaOWHEeT» 3asBHUTENsI Ha EAWMHOM mopTane ToCyaapCTBEHHBIX M MYHHUITUIIATBHBIX
yeuyr (yHKIuit).

3.2.3.3. lIpu oOpamenuu 3asiBUTEeas1 4Yepe3 MHOroQyHKIHOHAIbHBIN
HEeHTP, crenranucT MHOTO(yHKIIMOHAIBHOTO HEHTPpa NPUHUMAET TOKYMEHTHI OT
3asBUTEJIA U IMEPEJACT B OPraH MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUS B MOPSIKE U CPOKH,
YCTaHOBJICHHBIE 3aKJIFOUEHHBIM MEXKy HUMH COTJIAIIEHUEM O B3aUMOJICHCTBUU.

JIOKyMEHTBI, MpUiiaraéMble K 3asBJICHHIO, MIPEACTaBIAIOTCS B MHOroQyHK-
[IUOHAJIBHBIN IIEHTP B KOMUSIX U B MOJUIMHHUKAX (€CITU BEPHOCTh KOMHM HE YJ0CTO-
BEpEHA HOTapHalIbHO) sl cBepKU. CBepKa MPOU3BOAUTCS HEMEJIEHHO, MOCTE Ye-
ro MOJUIMHHUKYU BO3BPAILAIOTCS 3asBUTEIIO JIUIIOM, MIPUHUMAIOIIUM JOKYMEHTBHI.
Komusg 1oxkyMeHTa Mocie NPOBEPKH €€ COOTBETCTBHUS OpPHUTMHAIY 3aBEpSETCS
JUIIOM, MPUHUMAIOIIMM JOKYMEHTHI. [Ipu 3ToM MHOTOMYHKIIMOHATBHBIN TICHTP
rapaHTUPYET MOJHYI0 UJICHTUYHOCTh 3aBEPEHHBIX MM KOMUN OpHUTHHAJIAM JIOKY-
MEHTOB.

Cnenunamuct AnMmuHucTpaiuu HuKHEryCUXMHCKOTO CEIbCOBETA, OTBET-
CTBEHHBII 3a MPUEM U PETHCTPALIMIO, TPUHUMAET 3asBJICHUE U MaKET JOKYMEHTOB
13 MHOro()yHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTPA U PETUCTPUPYET UX B XKYpHaJe perucrpauuu
HE MO3/IHEE JTHA MOJyYECHUS 3asIBJICHUS.

3.2.3.4. Ilocne perucTpauuu 3asBJICHUS CHEHUAINCT, OTBETCTBEHHBIM 3a
OPUEM M PErUCTPAlUIO 3asBJICHMS, MEPENacT 3asBJICHUE C JIOKYMEHTAaMHU TIJIaBE
aIMUHUCTpALIMM cejibcoBeTa. [J1aBa B JI€Hb PEruMCTpalMy 3asiBJICHUS Ha3HAYaeT
CIEHAIINCTA, OTBETCTBEHHOT'O 32 PACCMOTPEHHUE 3adBJICHUS U MPUIIOKEHHBIX K HE-
My JAOKYMEHTOB (J1aje€ — YIOJIHOMOYEHHBIA CHELHUAINCT), B COOTBETCTBUU C €T0
JNOJKHOCTHOW MHCTPYKIIUEN.

B Tedenne oHOrO paboyero AHs, CIEIYIOUIEro 3a JHEM MOCTYIUICHUS 3asB-
JIEHUS. U MPUJIAraeMbIX JOKYMEHTOB, 3asIBUTENIO BPY4aeTcsl (HAmpaBiseTcs) yBe-
JOMJIEHUE O MIPUEME 3aASIBIEHUSA K PACCMOTPEHUIO.

3.2.3.4. [lpu oOpaiieHun 3asBUTEIEM 3a MOJYYECHHUEM MYHULUNATbHOU
YCIYTH B aAMUHHUCTPALIMIO CENBCOBETA HA JINYHOM IPUEME 3aABUTEND JAAET COIJIA-
cue Ha 00pabOTKy CBOMX MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUAMHU
®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHabHBIX AaHHBIX». B
cily4ae Mojaud JOKyMEHTOB uepe3 MHOropyHKIMOHAIbHBINA IIEHTP 3asBUTEIb J10-
MOJIHUTENIBHO JaeT coryiacie MHOroyHKIIMOHAILHOMY IIEHTPY Ha 00pabOTKy €ro
MEPCOHAIBHBIX TAHHBIX.

[Tpu obOpamennn 3asiBuTens yepe3 Equnbiii mopTan rocy1apcTBEHHBIX U MY-
HUIUTIATBHBIX YCIYT ((PYHKIMI) B SJIEKTPOHHON (DOpME 3asBIICHHS CTABUTCS COOT-
BETCTBYIOILIAasi OTMETKA O COrJIacuu Ha 0OpabOTKy €ro NepCOHAIbHBIX JTaHHBIX.

3.2.4. Pe3ynbTaTOM HCHOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI SIBIISETCS:

1) npuem, peructpanusi JOKYMEHTOB. MaKCHUMaJIbHbIA CPOK BBIITOJTHEHUS
JNENCTBUM aJJMUHHUCTPATUBHOM MTPOLIEAYPHI — 15 MUHYT ¢ MOMEHTA ITOAAYH B aIMHU-
HUCTPALIMIO CEJIbCOBETA 3asBJIICHUS C KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB.

2) [lpu npenocraBieHUH 3asiBUTEIEM 3asBlIeHUs yepe3 EnuHbIi mopTan ro-
CYJIapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBbHBIX YCIYT ((PyHKIMIT) — MpUeM U peructpauus a0-



KYMEHTOB 3asBUTEJI U YBEIOMJICHUE O PETUCTpaluu uepe3 «JInmuHbiii kaOuHeT»
60, 0 BBIOOPY 3asBUTENS, HA DJIEKTPOHHYIO MOYTY WM IyTE€M HaIlpaBICHUS
CMC onogelieHus.

YBenoMIeHHE 3asSBUTENS O MOCTYIUIEHUH JOKYMEHTOB B aJIMHHUCTPALUIO
CEIIbCOBETA OCYILIECTBISACTCS ABTOMAaTUYECKA B COOTBETCTBUHU CO BPEMEHEM pPETH-
CTpauuu yBeJAOMIIEHUs Ha EquHOM mopTane rocyJapCTBEHHBIX U MYHHIUITAIBHBIX
yeayr (dhyHKIui) (C TOUHBIM YKa3aHUEM YacOB U MUHYT).

VYBenomiieHue 3asBUTENS O PErUCTpallUU 3asBiIeHUs dyepe3 «JInuHblil kaOu-
HeT» Ha EQuHOM mopTalie ToCcyJapCTBEHHBIX U MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT (DYHKIN)
OCYIIECTBIISIETCA aBTOMaThuecku rnocie BHeceHus B AVC cBeneHuil o peructpa-
U1 YBEIOMJICHUS.

3) Ilpu nmpenocraBieHUd JOKYMEHTOB 3asiBUTEIEM uepe3 MHOrodyHKIHO-
HaJIBHBIM LIEHTP — IIPUEM U PETUCTPALUs JTOKYMEHTOB, HA3HAaYCHUE YIIOJHOMOYECH-
HOTO crnenraiucTa. MakCuMaibHBIN CPOK BBIMOJIHEHUS IEMCTBUN aIMUHHUCTPATUB-
HOU TIpOLIeyphl — B TEYCHUE JHS ¢ MOMEHTA MpuemMa u3 MHOTo(yHKIIMOHATEHOTO
LEHTpa B aAMHUHUCTPALIMIO CEJIbCOBETA 3asBJICHUS C MPUIATAEMBIMH JIOKYMEHTA-
MH.

3.3. PaccMoTpeHue M NPOBEPKa 3asiBJeHUS U JOKYMEHTOB, IOATO0TOBKA
pe3yJbTaTa npeaocTaBJIeHUus MyHMIHMIIAIBHON yCJIyTIH.

3.3.1. OcHOBaHuEM I Hadyajla UCIOIHEHUS NPOLEAYPhl IPOBEPKU MaKETa
JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb SIBJII€TCS HA3HAYEHUE YIOJHOMOUYEHHOIO ClielHa-
JUCTA.

3.3.2. YIOJTHOMOYEHHBIH CHEIUAINUCT B TEYEHUE OJHOI0 paboyero JIHs ¢ Ja-
ThI MOCTYIJICHUSI K HEMY JIOKYMEHTOB MPOBEPSET UX KOMIUIEKTHOCTh M COOTBET-
CTBHE YCTAHOBJIEHHBIM 3aKOHOJATEIbCTBOM TPEOOBAHUSM, HAJIMYKUE OCHOBaHUM
JUIsL OTKa3a B IPEIOCTaBICHUU MYHULMIIAJIBHOM YCIYyTH B COOTBETCTBUM C ITyHK-
ToMm 2.12 paznena II AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa, MPU yCTAHOBIEHUU HEO00-
XOJMMOCTH HAlpaBJISIET 3alPOCHl MO KaHajaM MEXBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJEH-
CTBUS, a B CIIy4a€ HEKOMIUIEKTHOCTH U HECOOTBETCTBUS MAaTE€pPHAIOB YCTAHOBIICH-
HBIM TpeOOBaHUAM, MOATOTABIMBAET MPOEKT yBEAOMJICHHS OO0 OTKaze B MpPEJo-
CTaBJICHUU MYHHUIMIAIBHON YCIIYTH C YKa3aHUEM IIPUYMUHBI OTKa3a.

3.3.3. B cnydae ecnu 3asBUTENb HE NMPEIOCTABUII JOKYMEHTBI, KOTOPbIEC Ha-
XOJATCA B PacHoOpsKEHUU TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO Camo-
YOpPaBJICHUS W MOABEAOMCTBEHHBIX TOCYJApPCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHam
MECTHOTO CaMOYIPABJICHUS] OPraHu3alUsaX, YNOJIHOMOYEHHBIM CIEUUATUCT, MPU
HEOOXOIUMOCTH HAIpPaBJIICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allPOCOB, BHOCUT COOTBET-
CTBYIOILYIO 3allMCh O MocTyIieHuu 3asBieHnss B AVC u HampaBiiseT 3ampocsl 1o
KaHaJlaM MEXBEJOMCTBEHHOT'O B3aUMOJICUCTBHUS.

3.3.4. [locne paccMOTpeHHUsI JOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE€ MOJYYEHHBIX OTBE-
TOB Ha HAaIIPaBJIECHHbIE MEXBEJOMCTBEHHBIE 3aIPOCHI, YIIOJHOMOYEHHBIN CIIEIHA-
JIUCT OCYILECTBIISIET MOArOTOBKY MPOEKTA YBEIOMIIEHHUS O NMPEAOCTABICHUH MYyHH-
LUIIAJIbHON yCIIyTH, TM00 MPOEKT YBEAOMIIEHUS 00 OTKa3€ B MPEAOCTABICHUN MY-
HULMIIAJIBHON yCIIYyTH U HaIllPaBJseT ¢ MPUIIOKEHHBIMU TOKYMEHTAaMHU Ha COIJaco-
BaHHUE YIOJIHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM B COOTBETCTBUU C MOPSIIKOM Jie-
JIOPOMU3BO/ICTBA.



ITocie yero mpoOEKT yBEAOMIIEHHS O NPEAOCTABICHUM MYHULMIAIBHOU
YCIIyTH JTU0O0 MPOEKT yBEJOMIICHUS 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHHUITUIAIBHON
YCIIyT'M HaIPaBJISIOTCSA Ha NOANKUCH IJIaBE aIMUHUCTPALIUU CEIILCOBETA.

3.3.5. Pe3ynbTaTOM BBINOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPbI SABISIETCS
MOJrOTOBKA MPOEKTA YBEAOMJICHHS O NMPEAOCTABICHUM MYHUUHUIIAIBHON YCIYTH,
100 MPOEKTa YBEAOMJIEHUSI 00 OTKa3€ B MPEAOCTABIEHUN MYHULIMIAIBHON YCIy-
M C YKa3aHMEM MOTHUBHUPOBAHHBIX NMPUYMH OTKa3a. CpOK BBINOJHEHUS JAHHOU
aIMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI HE TOJKEH NPEBBIIATH NSATh THEH.

3.4. llpuHsATHE pelIeHUs] O NMPeIOCTABJICHUU WJIH 00 OTKa3e B Npeao-
CTaBJIEHNH MYHUIIUNAJILHON ycJayru, HH(pOpMHUpPOBaAHUE U BbIa4a pe3yJibTa-
Ta MPeA0CTABJIEHNSI MYHMIUNIAJIBHOMN YCIyTH.

3.4.1. OcHoBaHMEM [J11 Havajia aJMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI 1O MPUHSI-
THIO PEIIEHHUs O MPEA0CTaBIeHUU (00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUN) MyHHUITUTIATHHON
YCIYTU SIBJIAETCS MOCTYIUICHUE TJIaBE aIMUHUCTPAIMU CEJIbCOBETA MOJATOTOBJICH-
HBIX YMHOJHOMOYEHHBIM CIEIUAIUCTOM M COIJIACOBAHHBIX YMNOJHOMOYEHHBIMU
JOJKHOCTHBIMHU JIMLIAMU MPOEKTa YBEJOMIIEHUSI O MPEIOCTAaBICHUN MYHUIIUIAIIb-
HOM yCIIyTH, ¥ IPUJIOKEHHBIX TJOKYMEHTOB JTMOO MPOEKTa YBEIOMJICHHUS 00 OTKa3e
B MPEOCTABICHUN MYHUIUNIAILHOW YCIYTH C YKa3aHUEM MOTHBUPOBAHHBIX MPHU-
YUH OTKa3a.

3.4.2. 'maBa aIMMHUCTpALMN CEJIBCOBETA PACCMATPUBAET NPEACTABICHHBIE
JIOKYMEHTBI, MOJIMUCHIBAET YBEJAOMIICHHE O TMPEAOCTABICHUN MYHHUIUIIATIBLHON
yCayru 1100 MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 B MPEAOCTABICHUN MYHHUITUIIAILHON YCIYTH
U HampapjsieT UX YIOJHOMOYEHHOMY CHEIUATUCTy. MaKkcuMalbHBIN CPOK BBITIOJ-
HEHUs IEUCTBUN JAHHOM aJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLIEAYPHI HE ITOJHKEH IPEBBIIATH
ST pabovMX JTHEH.

3.4.3. UnudopmupoBanue M BbIJIaya pe3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHUIIU-
MAJIBHOM YCIIYTH.

3.4.3.1. YIOJTHOMOYEHHBIH CIIEUATUCT HE TO3JHEE YeM Yepe3 TpU pabounx
JIHSL CO JHSI IMPUHSTHS OAHOTO M3 YKa3aHHBIX B mMyHKTa 2.4 pazgena Il Aamunu-
CTPaTUBHOIO PETJaMEHTAa PEIICHUM BhIACT WM HAIPaBJISIET MO aJpecy, YKa3aHHO-
My B 3asiBieHHH, JIUOO 4Yepe3 MHOroQyHKIIMOHAIBHBIN IEHTP 3asBUTEIIO JOKY-
MEHT, MMOJTBEPKIAIOIINI TPUHATHE OJHOTO U3 YKa3aHHBIX PEIICHUN.

[Ipu 3TOM 3asiBUTENIO COOOLIAETCS O MPUHATOM PELIEHUH U O BO3MOKHOCTH
MOJIyYeHHs Pe3yJibTaTa MyHULUIIAJBLHON YCIyTH JUYHO B TEUEHHUE OJHOTO padoue-
ro JIHS, CJIETYIOLIETo 3a IHEM MPUHSATHUS PEIICHHUS.

3.4.3.2. Tlpu oGparmienuu 3asButens yepe3 EQuHbIN mopTaj rocyiapcTBeH-
HbIX 1 MYHHIUNAJIBHBIX YCJIYT (PYHKIUIT) YBEIOMIICHUE O IIPUHATOM PEIICHUU
¥ 0 HEOOXOIUMOCTH SBUTHCS 32 MOJYYEHHEM pe3yJibTara (YBEJOMIICHHE O CTaTyCe
3asiBJICHUS) HAIMpPaBISIETCS 3asBUTENIO B «JInuHbIl kaObuner» 3asButens Ha Emu-
HOM TIOpTajie€ TOCYJIapCTBEHHBIX M MYHHUIUMAIBHBIX yCIyr ((QyHKIUi) b0, 1o
BBIOOpPY 3asBUTEJIS, HA JIEKTPOHHYIO OUTY WM IyTeM HanpasieHuss CMC omnose-
IICHUS.

[Ipu 3TOM BbIAaUa pe3ybTaTa MyHUIIUMIIATLHONW YCIYTH OCYIIECTBISETCS 0
JUYHOMY OOpAaIllEHHIO 3asBUTEINA C MPEJIOCTABICHUEM MOJJIMHHUKOB BCEX JOKY-
MEHTOB, CKAHUPOBAHHBIE KOTTMU KOTOPBIX HAMPABJICHBI B 3JIEKTPOHHOU Popme, Jst
HX CBEPKH MEXIY COOOil.



CBepka IpOU3BOAMUTCS HEMEUIEHHO, ITOCJE YEro MOJIMHHUKN BO3BPAILAOT-
Csl 3asIBUTEIIIO YIIOJTHOMOYEHHBIM ClelanucToM. Konmmu 1OKyMEHTOB I10Cie IIpo-
BEPKH MX COOTBETCTBHUS OPUIMHAJIAM 3aBEPSACTCS YINOJHOMOYEHHBIM CIELHAIIN-
CTOM.

3.4.3.3. Ilpy npenocraBleHMHM MYHULMIIAJIBHOW yCIyru udepe3 MHoro-
(pyHKUMOHAJBHBIA HEeHTP AIMUHHUCTpAanUs HHUKHETYCHUXUHCKOTO CEIbCOBETA:

1) B cpok, ykazanuslii B nyHkte 3.4.3.1 pazgena III AamMuHuUCTpaTUBHOrO
perjiaMeHTa, HarpapjsieT PelIeHHE O MPEAOCTaBICHUU WM 00 OTKa3e B MpeIo-
CTaBJICHUU MYHULHUIAIBLHON yciyrd B MHOroQyHKIMOHAIBHBIM LEHTpP, KOTOPbII
COOOIIAET O MPUHATOM PEUICHUU 3asBUTEII0 M BbIJIAET COOTBETCTBYIOIIUN JIOKY-
MEHT 3asBUTEIIO IpU €ro odpaunieHnu B MHOroyHKIMOHAIBHBIN LEHTp (pu OT-
METKE B 3asBJICHHMM O IMOJYYEHHUU pe3ysbTara yciyru B MHOroyHKIHMOHAIBHOM
IIEHTPE);

2) B cpok, ykazauHblii B myHkte 3.4.3.1 pazgena III AnMuHHCTpaTUBHOTO
perjamMeHTa, cooOlIaeT O MPUHATOM PEIICHUHU 3asBUTEIO U BbIIaeT COOTBETCTBY-
IOLIUI TOKYMEHT 3asBUTENIO MPH €ro JMYHOM OOpalieHHH JUO0 HaIpaBisieT IO
aZipecy, yKazaHHOMY B 3asIBJICHHH, a TaKXKe HarpaBisieT B MHOroyHKIHMOHAIb-
HBIM LIEHTP YBEAOMIIEHHE, B KOTOPOM DPACKpBIBAET CYTh PEUICHUS, IPHUHATOTO I10
oOpallleHHIo, YKa3bIBaeT JATy MPUHATHS pelieHust (Mpu OTMETKE B 3aABICHUH O
ITOJIYYEHHUH YCIyTH B _AAMUHHACTpanny HUKHETyCUXUHCKOTO CENbCOBETA.

3.4.3.4. 3asgBUTENIO0 MEPEAAIOTCS HOKYMEHTHI, MOATOTOBICHHBIE aAMUHU-
CTpalMen CebCOBETA MO pe3yJibTaTaM IMPENOCTaBIECHNUS MYHULMIIAJbHON YCIYTH,
a Tak)Xe JOKYMEHTBI, ITOAJICKAIINE BO3BPATy 3asABUTEIIO 110 3aBEPIICHUIO MIPENO-
CTaBJICHUsI YCIIYTH (MPU HATUYUHN).

Bbiiaua 1OKyMEHTOB NMPOU3BOJIUTCS 3asBUTENIO JHOO JOBEPEHHOMY JIUILY
3asBUTEIIA NIPU NIPEABIBICHUNA JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOLIErO JINYHOCTD, a TAKKe
JOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOIIETO ITOJTHOMOYHS 1O TOJYYEHUIO JOKYMEHTOB OT UMeE-
HU 3asiBUTEIIS (1J1s1 TOBEPEHHBIX JIMIT).

IIpu BeITaue TOKYMEHTOB 3asIBUTEIIb NAE€T PACHUCKY B IIOJIYYEHUH TOKYMEH-
TOB, B KOTOPOM YKa3bIBAKOTCA BCE JOKYMEHTHI IEPEIaBaEMBbIE 3asBUTENIO, 1aTa
nepesayu JOKyMEHTOB.

3.4.4. Pe3ynbTaTOM BBINOJHEHHS aAMUHACTPATUBHON NIPOLIENYPHI SIBISETCA:

1) BbAaua BBIMCKH U3 MOXO3MCTBEHHOW KHUTH, CIIPABOK M UHBIX JOKY-
MEHTOB;

2) BblIaya yBeJOoMJIeHUS 00 OTKa3e B IPEJOCTABICHUH MYHHULUIAIbHON
YCIIyTH.

MaxkcumasnbHbIi CPOK BBITIOJHEHUS JAHHOW aAMAHUCTPATUBHOM MPOLEAYPbI
HE JIOJKEH MPEBBIIIATH [ISTh JHEH.

IV. (I)Oprl KOHTPOJIA 3a HCITOJIHCHUEM AI[MI/IHI/ICTpaTI/IBHOFO periiaMmenTa

4.1. KonTposib 3a NOpeAOCTaBICHUEM MYHHUIMIIAIBHON YCIYTd OCYyIIle-
CTBJSIETCS B (POpME TEKYIIEro KOHTPOJIS 32 COOIIOJIEHUEM U UCIIOJTHEHUEM OTBET-
CTBEHHBIMH JIOJPKHOCTHBIMHU JIMIIAMU AJMHHUCTPALIMU CEIBCKOTO  IMOJOKEHUM
AJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, TIJIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK MOJTHOTHI
U KauecTBa NPEAOCTABIECHUSI MyHUIIMNIATBHON YCIIyTH.



4.2. [Topsimok OCyIIECTBICHUS TEKYIIEr0 KOHTPOJIS 3a COOIOJIEHUEM M HUC-
MOJTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMM JIOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU TOJIOKEHUN AJIMUHUCTpA-
TUBHOT'O PETJIaMEHTa U MHBIX HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOIIUX
TpeOOBaHUS K MPEAOCTABICHUIO MYHHUITUITAJIbHOW YCIYTH, a TAKXKE 33 MPUHATHEM
pelIeHn OTBETCTBEHHBIMM JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMHU OCYILECTBIISIETCSl TJIaBOM
aJIMUHUCTPAIINY CEIHCOBETA.

4.3. Tlopsiiok M NEPUOJUYHOCTH MPOBEJACHUS IIJIAHOBBIX U BHEILJIAHOBBIX
IPOBEPOK IMOJTHOTHI M KayecTBa MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAJBHONW YCIYyTH, B TOM
quciie TOPSAI0K U (HOPMBI KOHTPOJIS 3a MOJHOTOM M KA4eCTBOM €€ MpeoCTaBIie-
HUSI, OCYIIIECTBIISIETCS COOTBETCTBEHHO Ha OCHOBAHUM €KETOJHBIX IJIAHOB PabOTHI
1 110 KOHKPETHOMY OOpaIieHuIo.

[Ipu exeroHoM IAHOBOM MTPOBEPKE PACCMATPUBAKOTCS BCE BOIIPOCHI, CBSA3AH-
HbIE C MPEIOCTABICHUEM MYHHULMIAIBHOW YCIYTH (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKH) WIIU
OTJICJIbHBIE BOMPOCHI (TEMATUYECKUE POBEPKH).

JInst mpoBeeHNs MPOBEPKH MOJHOTHI U KAYECTBA MPEIOCTABICHHUS MyHULIH-
najbHON yCIyru (hOpMUPYETCS KOMHUCCHS, COCTaB KOTOPOU yTBEpKJ1aeTcsl riaBon
aIMHUHUCTPALINU CEIIbCOBETA.

Pe3ynbTatrhl eATeIbHOCTH KOMUCCUU O(OPMIISIOTCS B BUJIe AKTa MPOBEPKU
MOJIHOTHI U KayeCTBa MPEJAOCTABJICHUS MYHHUIUIIAIBLHON yCciayru (nanee — AKT), B
KOTOPOM OTMEYAIOTCSl BBISIBJIEHHBIE HENOCTATKH U MPEMAJIOKEHUS MO MX yCTpaHe-
HUIO. AKT OANUCHIBAETCS YJIEHAMH KOMUCCHH.

4.4. OTBETCTBEHHOCTh MYHHUIIMTIAIBHBIX CIY>Kall[UX OpraHa MECTHOTO CaMo-
yIpaBiieHus] AJNTaiiCKOTo Kpasi U UHBIX JOJKHOCTHBIX JIUII 32 PEIICHUS U JCHCTBUS
(6e3meiicTBuE), MpUHUMAaEMbIe (OCYIIIECTBISIEMBIE) B X0/ MPEIOCTABICHUS MyHH-
IHUNAIBHON YCIIYTH.

ITo pe3ynbTaram MpOBEAEHHBIX TPOBEPOK, B CIIyUYae BBISIBJICHUS HAPYILICHUI
MpaB 3asiBUTEIIEH, OCYLIECTBIISIETCS MPUBJICYCHUE BUHOBHBIX JIUI[ K OTBETCTBEHHO-
CTH B COOTBETCTBUH C 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoit denepanni.

[lepconanbHasi OTBETCTBEHHOCTh JIOKHOCTHBIX JIUIl aIMUHUCTPAIIUU CEIb-
COBETa 3aKPeIIsieTCsl B UX JOJKHOCTHBIX MHCTPYKIUSAX B COOTBETCTBUU C TPeOO-
BaHUAMM 3aKOHOAATeNbCTBA Poccuiickon denepanuu.

V. locyneOHblii (BHeCy1eOHDbII) MOPSIAOK 00:KAJT0BAHUS PelIeHUH U
neiictBuid (0e3aeiicTBHS) OPraHa, NPeA0CTABJIAIINEr0 MyHUIUIIAJIbHYIO
YCJIYTY, a TaKKe JOJKHOCTHBIX JIMI, MyHUIUNAJIbHBIX CJYKAMAX

5.1. 3asBuTensd (ero MpeaCTaBUTENh) UMEET MPaBO 00XKAIOBATh PEUICHUS U
neiicTBus (Oe3elicTBHE) aIMUHUCTPAIIMHA CEIbCOBETA MPEIOCTABISIONIEIO0 MYyHH-
[IUNMAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHOTO JHUIA JIMOO MYHMIIMIAIBLHOTO CIIYy>Kallero,
MPUHATHIE (OCYIIECTBISIEMbIE) B XO/I€ MPEOCTABICHNS] MyHULIMTIAIBHOW yCIIyTH, B
nocy1e0HOM (BHECY1€OHOM) MOPSIIKE.

5.2. 3agBUTENIb MOXET OOPATUTHCS C KAJIOOOW, B TOM YHCIIE B CIEAYIOIINX
ClyJasix:

1) HapyluieHue Cpoka perucTpanuu 3amnpoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUU
MYHUIIUTIATBHON YCITYTH;



2) HapyuIE€HUE CPOKA MPEIOCTABICHHUS] MyHULIUIIAIIBHOW YCITyTH;

3) TpeboBaHue y 3as8BUTENS JOKYMEHTOB, HE IIPEyCMOTPEHHBIX HOPMaTHUB-
HBIMH ITpaBOBbIMHU akTamu Poccuiickor denepannv, HOpPMaTUBHBIMU MPABOBBIMU
akTaMu AJNTalCKOro Kpas M MYHUIUIAJIbHBIMU MPABOBBIMU aKTaMH JUIsl TIPEAO-
CTaBJICHUS MYyHULIMNIAJIbHOU YCIIYTH;

4) oTka3 B mpueMe JOKYMEHTOB, IPEIOCTABIECHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUMBHBIMM IIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickonn dPenepanuy, HOPMATHUBHBIMU
IIPAaBOBBIMM aKTaMHW AJNTalCKOro Kpasi, MyHUIUIAIbHBIMU TPABOBBIMU AKTAMH IS
MPENOCTABIEHNS MYHUIIUMIIAJBbHON YCIYTH, Y 3asIBUTENIS;

5) oTKa3 B MPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAILHON YCITyTH, €CIM OCHOBAaHHUS OTKa-
3a He MpeAyCMOTpeHbI (eepaibHbIMU 3aKOHAMU U MPUHSATHIMU B COOTBETCTBUU C
HUMH WHBIMM HOPMAaTHBHBIMU IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit @enepanuu, HOp-
MAaTHUBHBIMU MPABOBBIMHU aKTaMU AJITaiCKOTO Kpasi, MyHULIMIAJIbHBIMU MPAaBOBBI-
MU aKTaMHU;

6) 3aTpeboBaHME C 3asBUTENS IPH MPEJOCTABICHUH MYHULUIIAIBHON yCIy-
I'¥ IUIAThI, HE MPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMH ITPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoit
®enepanuu, HOPMAaTUBHBIMH ITPABOBBIMM aKTaMHU AJTAalCKOr0 Kpasi, MyHULIATIAJIb-
HBIMH MIPABOBBIMU aKTaAMU;

7) OTKa3 OpraHa, NpPeIOCTaBJISIOLIEI0 MYHUIMNAIbHYIO YCIYry, AOJDK-
HOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeJOCTaBISAIOIMIETO0 MYHUIIMNAIBHYIO YCIYTY, B UCIIPaB-
JIEHUU JONYIICHHBIX OMEYaTOK U OMKUOOK B BHIJAHHBIX B pe3yJbTaTe NpeaoCTaBIIe-
HUSI MYHUIIMIIAJIBHOM YCIIYTH TOKYMEHTax J1M00 HapyllIeHUe YCTaHOBJIEHHOTO CPO-
Ka TAKUX UCITPABIICHU.

5.2. O0mue TpeOoBaHus K MOPSAIKY MOJIaYU U pACCMOTPEHUS KAIOObI.

5.2.1. XKanoba nonmaercs 3asBUTENIeM B MUCbMEHHOUW (opMe Ha OyMakHOM
HOcHTeNe MO0 B AJIEKTPOHHON PopMme Ha neicTBus (O6e3eiicTBUE) UK pelieHus,
MPUHATBIE B XOJE MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBLHON YCIyTH, JOKHOCTHBIM
JIUIIOM, MYHHUIIATIAJIGHBIM CITYKAIINM Ha UM TJIaBbl aIMUHUCTPAIIUH CETHCOBETA.

Kanoba na neiictBus (Oe3AEHCTBUE) WM PEIICHHS, TPUHSTHIC TJIABOU
aJIMMHUCTPALIMU CEITBCKOTO MOCETICHHsI TOJAI0TCs TJIaBe aJMUHUCTPAIIUIN MYHHUIIN-
MajJabHOT0 00pa30BaHUsL.

5.2.2. Kanoba MoxeT ObITh HallpaBjieHa MO MoyTe, yepe3 MHOrodyHKIno-
HaJIbHBIN LIEHTP, OUIIMATBHBIN CalT aIMUHUCTPAIIMU CEJIbCKOTO nocenenusi, Eau-
HBII MOPTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MyHUIIMNANBHBIX YCIyT (pyHKUUNA) B HHpOpMa-
[IIOHHO-TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHON CETH «MHTEPHET», a TAKKE MOXKET OBITh MPUHS-
Ta MU JIMYHOM MpUEME 3asiBUTEIIS.

5.3. JKanoba nomxkHa coaepKars:

1) HauMeHOBaHHME OpraHa, MPEJOCTABIISIIOUIETO0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MpeA0CTaBIIAIONIEr0 MyHUIIMIAIIBHYIO YCIYTy, MO0
MYHUIIUTNIATBHOTO CIIyXallero, peimeHus U nenctBus (0e3neicTBie) KOTOPhIX 00-
KAITYI0TCS;

2) hamunmro, UMs, OTYECTBO (IIPU HAJIMUUH), CBEACHUS O MECTE )KUTEIbCTBA
3asgBUTENS - (PU3NYECKOTO JIMIA TUOO0 HAUMEHOBAHUE, CBEJICHUS O MECTE HAaXOX/1e-
HUS 3asBUTEN - IOPUAMYECKOTO JIMIA, a TaKkKe HoMep (HOMepa) KOHTAaKTHOTO
tenedoHa, ajipec (axpeca) MEKTPOHHOM MOYTHI (TIPU HATMYMK) U TIOYTOBBIN ajpec,
10 KOTOPBIM JIOJKEH OBITh HANPABIIEH OTBET 3asSBUTEIIO;



3) cBeneHust 00 00KamyeMbIX pelIEHUsIX U JedcTBUsIX (Oe3aeiicTBur) opra-
Ha, MPEJAOCTABISAIONIETO MYHHUIIMNIAIBHYIO YCIIYTY, IOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIETO MYHUITUTIATBHYIO YCIYTY, THOO0 MYHHMIIMIAIBHOTO CIIyKallle-
ro;

4) moBOMBI, HA OCHOBAHWH KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM H
neiictBueM (Oe3melicTBUEM) opraHa, MPeIOCTABIAIONIEI0 MYHULIUIAIBHYIO yCITy-
Iy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPeIOCTaBISIONIErO0 MYHHUIIUIAIBHYIO YCIyTY,
MO0 MYHHUIIUITAILHOTO CIY’KaIero. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh MPEICTABIICHBI J0-
KYMEHTHI (IpY HAJIMYHH ), TTOATBEPIKIAIONTNE JOBOIBI 3aIBUTEIS, JTMOO UX KOIIHH.

5.4. XKanoba moanexuT pacCMOTPEHHIO B TEUYEHUE MATHAANATH pPabounx
JHEN cO JHS €e PEerucTpaluu, a B ciiydae 00KajJoBaHUS OTKa3a aJIMHUHUCTPALIUU
CEJIbCKOTO TOCENIEHHUs, AOHKHOCTHOIO JIMIa aJIMUHUCTPAIIMU CEIbCKOTO Mocelie-
HHS B MIPUEME JOKYMEHTOB Y 3asBUTEJNSI IMOO B UCIPABICHUHU JOMYIIEHHBIX OIle-
YaTOK M OMMOOK WM B ciydae 00KajJoBaHUSI HAPYIICHUS YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa
TaKUX WCIIPABJICHUN — B T€UEHHUE TISATU PabOYMX JHEH CO JTHA €€ PerucTpaIuu.

5.5. Ilo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHUS KaloObl IJ1aBa aIMUHUCTPAIIUU MYHU-
LUIIAJILHOr0 00pa30BaHUs CAMOYIPaBICHUS] TPUHUMAET OJTHO M3 CIEAYIOIIUX pe-
LHICHUN:

1) yaoBieTBopsieT kajody, B TOM yucie B (hopMe OTMEHBI IPUHATOTO pellie-
HUS, UCIIPABJICHUS JONMYIICHHBIX aAMUHUCTPALMEN CEJIbCKOTO MOCEIECHUS Oleya-
TOK U OLIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATIBHOU yCITy-
I'M JOKYMEHTax, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO JICHE)KHBIX CPEJCTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE
MPElyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU NpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®denepauuu,
HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMHU aKTaMU AJNTANCKOr0 Kpasi, MyHULIMIAIbHBIMU MPABO-
BBIMHU aKTaMH, a TAaK)Ke B UHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBAET B YJOBJIETBOPEHUU KAIOOBI.

5.6. He nmo3anee nHs, caeqyromero 3a JHEM IIPUHATHS PEIICHUs], YKa3aHHO-
ro B 1.5.5. periiaMenTa, 3asBUTEJI0 B MUCbMEHHOMN (hOpME U MO KEJTaHUIO 3asBUTE-
71 B DJIEKTPOHHOHN (hopMe HarpapisieTCss MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3yjbTaTax
PacCMOTPEHUSI JKATOOBI.

5.7. B otBeTe mo pe3ysnbTaTaM pacCMOTPEHHMS JKaT0Obl YKa3bIBAIOTCS:

a) HAMMEHOBAHME OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHUUIUIAIBHYIO YCIYTY,
pPaccMOTPEBILETO Kajlo0y, AOHKHOCTb, (aMUiIMsl, UMs, OTUECTBO (IpU HATIUYHH)
€ro JI0JDKHOCTHOTO JIMLA, MPUHSBIIETO PEeUIeHHE 110 jKajio0e;

0) HOMED, 1aTa, MECTO MPUHSATHUS PEIICHMS, BKIIOYask CBEICHUS O JOJKHOCT-
HOM JIMLIE, PELICHHE Un AeiicTBUE (0e3AeiCTBUE) KOTOPOro 00XKaIyeTcs;

B) hammusi, uMs, OTYECTBO (ITPU HATMYMH) WJIM HAUMEHOBAHUE 3asIBUTEIIS;

') OCHOBaHUS JUIsl IPUHATHS pELIEHUS 10 Kano0e;

1) IPUHSTOE TI0 JKaJI00e PEIICHHUE;

€) B clIyuae, eclid kanoda npu3HaHa 0OOCHOBAHHOW, — CPOKHM YCTpaHEHUs
BBISIBJICHHBIX HapyIICHUW, B TOM YHUCJE CPOK MPEIOCTABICHUS Pe3yJibTaTa MyHHU-
UTIATBHON YCITYTH;

) CBEACHHS O MOPsAKE 00KaT0BaHUS IPUHSITOTO IO KAI00E pelIeHus.



5.8. OTBeT 1o pe3ysnbTaTaM pacCMOTPEHUS KaJoObl MOAMMCHIBAETCS YIOJI-
HOMOYEHHBIM Ha PACCMOTpPEHHUE KanoObl JOKHOCTHBIM JIMIIOM OpraHa, Impeio-
CTaBJIAIOIIET0 MyHUIIMITAJIBHYIO YCIYTY.

[To >xenaHuIO 3asBUTENS OTBET MO PE3yJbTaTaM PaCCMOTPEHUS KaIO0Obl MO-
’KeT OBbITh MPEJCTABIIEH HE MO3JHEE JHA, CIACAYIOUIETO 3a THEM MPHUHSITHUS pelle-
HUS, B (DOpPME AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAMKUCAHHOTO 3IEKTPOHHOU MOIMUCHIO
YIOJHOMOYEHHOI'O Ha PACCMOTPEHHUE KAJT00bI IOJPKHOCTHOTO JUIA U (WJIK) YIIOJI-
HOMOYEHHOTO Ha PACCMOTPEHHE KAJIOObI OpraHa, BUJ KOTOPOW YCTaHOBJICH 3aKO-
HozarenbCcTBOM Poccuiickon denepanum.

5.9. OcHoBaHMs AJi OTKa3a B YJIOBJIETBOPEHUHU KATOOBI:

a) HAJIMYKME BCTYIUBIIETO B 3aKOHHYIO CHJIY PELISHHUsI CyJia, apOUTPaKHOTO
CyJ1a 110 )Kajgo0e 0 TOM XKe MpeAMETE U IO TEM K€ OCHOBAHUSIM;

0) mojaya >kasoObl JTUIOM, TIOJTHOMOYHSI KOTOPOTO HE MOATBEPXKIACHBI B I1O-
psAIKE, YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOIaTENbCTBOM Poccuiickoint denepannu;

B) HAJIMUUE pelIeHUs 10 Kaio0e, MPUHATOrO0 paHee B OTHOIICHHH TOTO XKe
3aSBUTEIIS M 10 TOMY K€ IIPEAMETY JKAJIOOBI.

5.10. YI0JITHOMOYEHHBIN Ha PACCMOTPEHHUE KAJIOOBI OpraH BIPAaBE OCTABUTh
*ao0y 0e3 0TBETa B CICAYIOIINX CIydasx:

a) HaTM4YMe B JKallo0€ HELEH3YPHBIX JMOO OCKOPOUTENBHBIX BBIPAKEHUM,
yrpo3 >KU3HU, 3J0POBBI0 U UMYILECTBY AOHKHOCTHOTO JIMIIA, & TAKXKE YJICHOB €ro
CEMBbHU;

0) OTCYTCTBHE BO3MOXKHOCTH MIPOUYUTATH KaKyI0-THM00 4acTh TEKCTa KaIO0OBI,
dbaMunuio, uMsi, OTYECTBO (MPU HATWYMHM) U (WJIM) TOYTOBBIN aapec 3asBUTEIS,
yKa3aHHBIE B jkano0e.

5.11. B cnydae ycTaHOBIEHHUS B XOJi€ WM IO pe3yJibTaTaM pacCMOTPEHHS
KaIOOBI MPU3HAKOB COCTaBa aIMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIIIEHUS WU MIPECTYTI-
JICHUSI JTOJPKHOCTHOE JIMIO, HAJICJICHHOE IMOJHOMOYHUSIMHU MO PACCMOTPEHUIO XKa-
7100, HE3aMEeJIUTENIbHO HAIPaBIACT UMEIONIUECS MaTepuajbl B OpraHbl MPOKypa-

TYPBL.



[Tpunoxenue 1

Nudopmarnus
00 agMuHuCcTpanu HIKHETyCUXHMHCKOTO CEbCOBETA, MPEA0CTABIIAIONICH
MYHHUITUTATBHYIO YCIYTY

HaumenoBanune oprana MECTHOrO CaMOYNpPaBJICHHS, HaumenoBanue
MPEIOCTABISIONIET0 MYHULIMIIATIBHYIO YCIYTY

PykoBonuTenbs opraHa MeCTHOro camoynpasiieHus, | I'nmaBa cenbcoBera Tumo-

PEIOCTABISIONIET0 MYHUIIMIIATIBHYIO YCIYTY HOB A.H.
HanmeHoBaHKe CTPYKTYpHOTO MOAPA3ACICHUS, OCY- HanmenoBanue
IIECTBIBIFOLIETO PACCMOTPEHHUE 3asIBJICHHUSI

PykoBoauTtenbs CTPYKTYpHOro NOAPA3JAEICHUS, OCY- Homxuocts, ®.N.0.
LIECTBJISIIOLETO PACCMOTPEHUE 3aAsIBICHUS

MecTo Hax0KIEHUS U ITOYTOBBIN aapec 659582 AnTalickui Kpau

Yerp-IIpucranckuil pailon
c. Huwxnsasa I'ycuxa ya. Jle-

HMHAa,23
I'paduk paboTel (mpuema 3asiBUTEICH) C 8.00 o 16.00
Tenedon, aapec 37IEKTPOHHOU MOYTHI 83855429343

adm-ng2015@ yndex.ru

Anpec odurmanpHOro caiiTa opraHa MECTHOTO CaMO-
YIIPABJIEHUS, MPEAOCTABIISIIOIIETO MYHHULMIAIBHYIO
yciyry (B ciyyae OTCYTCTBUSA — aJipec O(pHUIIMaIbHO-
ro caiiTa MyHUIIMIIAJIBHOTO 00pa30BaHus)

PernonanbHbpIl TIOpTad rOCYJapCTBEHHBIX W MYHHMIIUIAIBHBIX YCIYT (PYyHK-
i) — www.gosuslugi22.ru;

EnvHbIA mopTan rocyJapCTBEHHBIX W MYHHIMITATBHBIX YCIYT ((QYHKIHIA) —
www.22.gosuslugi.ru/pgu/;

[Tpunoxenue 3

Ceenenusi 00 M®@I]

Mecto HaxoxaeHus u | 656064, r.bapnayn, [1aBnoBckuid TpakT, 581
MMOYTOBBIN AAPEC

I'paduk paboTs IH., BT., CP., 4T. ¢ 8.00-20.00
ut. ¢ 8.00-17.00
c6. 9.00-14.00

Enuneiit uentp tene- | 8-800-775-00-25
¢donnoro oOcy)uBa-
HUS

Tenedon nenrpa tene- | +7 (3852) 200-550



http://www.22.gosuslugi.ru/pgu/
http://www.gosuslugi22.ru/

¢dbonHOrO OOCTYXUBa-
HUSI

Wutepuer —  caiit | www.mfc22.ru
M®I]
Anpec  anekTpoHHOU | mfc@mfc22.ru
MOYTHI

Ceenennsi 0 puananax MOI{

buiickuii puanaa MPI]

MecTo HaXOXOeHUSA U
MOYTOBBIN AJIpeC

659303, r.buiick, yn. [Ipomeimnennas, 1.6

I'paduix paboTsl

IH., BT., Cp., 4T. ¢ 8.00-20.00
ut. ¢ 8.00-17.00
¢6. 9.00-14.00

Enunbeli ueHTp Ttene-
¢boHHOrO OOCTYXUBa-
HUS

8-800-775-00-25

Tenedon nentpa Tene-
¢donnoro oOcIy)uBa-
HYSI

+7 (3854) 40-40-85

baarosemencknii puiiunana MOIL

MecTO HaxXOXICHUSI U
MTOYTOBBIN AJIPEC

658672 p.n. bnaroseuieHka, yi. Jlenuna, 97

['paduix paboThI

nH. - uT.: 8.00 - 18.00

Enuneii nenTp Ttene-
¢donnoro oOcy)uBa-
HUS

8-800-775-00-25

Tenedon uenrpa Tene-
(¢boHHOrO O0CTYXHBa-
HUYSI

+7 (38564) 23-9-65




[Ipunoxenue 4

BJok-cxeMa nocJj1e10BaTeJ IbHOCTH A IMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP
MPH NPeAOCTABJICHUH MYHUIUNIAJIBHOM yCIAYTH
«Bpb11aua BRIMKMCKU U3 TTOXO03IMCTBEHHOM KHUTH,
CIIPABOK U UHBIX JIOKYMEHTOB

[Monava 3asBIICHUS TIPH JTHY-
HOM 00palieHnu

3anoJHeHNe 3asiBICHUS Yepes
PIITY

[Tonaua 3asiBIeHUs uepes
MoI]

ﬂpOBepKa NaKkeTa JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTH

PesynbraT npoBepku

OrcyTcTByIOT
HEo0XOAUMBIE U
o0s3aTelIbHbIE
JOKYMEHTBI OT
3asBUTEJIS

VBenomiieHue 3assBUTEIS 00
OTKa3e B IPEIOCTABICHUH YCITy-
I'fl [10 IPUYHHE HEKOMIUIEKTa

3anpoc HEAOCTAIOIIUX JAaHHBIX IO KaHaJIlaM MEX-
BEJIOMCTBEHHOT'O B3aMMOJICHCTBHSI

3aHpaHII/IBaeMI>Ie JaHHBIC

IIpoBepka JaHHBIX HA HAJIMYKE OCHOBAHUH JUId OTKa3a B

TIPEAOCTABIECHUH YCIIyTH

Pesynbrar |1p013ep1<1/1

IIposepka
nporjeHa

HET

dopmupoBaHue yBeJOMICHHsS 00 OTKa3e B IpeJo-
CTaBJICHHU MYHHIUIIATLHON YCIIyTH

A

Busupopanue yBenomiaeHus 06 0TKase B IPeno-
CTaBJICHHN MYHHIUIIATEHON YCITyTH

l

na

DopMHUpOBaHKE YBEOMIICHHUS O BBIIAYE BBIMUCKH M3 MOXO035H-
CTBEHHOW KHUTH, CIIPABOK U
HMHBIX JIOKYMEHTOB

A

BusupoBanne yBeIOMIICHHS O BbIJAYE BBIMHCKH U3 MOXO3sH-
CTBEHHOM KHHUT'H, CIIPaBOK U
HMHBIX IOKYMEHTOB

Tpenocrapienne 3asBuTenio yNEIOMICHHS O BbIaYe BbI-
THCKHU M3 TOX035HCTBEHHOM KHHWTH, CIPAaBOK ¥
HHBIX TOKYMCHTOB




Ipenocrasnenne 3asBUTEIO YBEIOMIICHUS 00
OTKa3e B IPEIOCTABICHUN
MYHHIUIAIEHON yCIyTH

IIpunoxenue 5
KoHTakTHBIC TaHHBIE IJI5 TTOAAYU Kajl00 B CBSI3U C TIPEIOCTABICHUEM

MYHUIUNAIBHON YCIyTH

AJIMUHHCTpAIIUS celbCcKoro | Ampec: 659582 Amnraiickuii kpait  Ycrb-llpu-
HOCEIICHUS CTaHCKuU paiioH, c. Hwxknss ['ycuxa, ynuna Jlenn-

Ha, oM, 23, TenedoH (¢ kogom) 83855429343,
['naBa cenbcoBera TumoHoB A.H.

AJlpec: UHEKC, TOPOJl, paliOH, HACEJIECHHBIN IMyHKT,
ynuia, 10M, oduc, teaedoH (C KogaoMm).

PykoBoauTens: gomkHocTh, ©.1.0.

Opran MECTHOTO CaMOVIIPABICHUS




	2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги.
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
	Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
	2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Регистрация документов, поданных заявителем, в том числе в электронном виде, осуществляется в день приема.
	2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.17.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
	1) комфортное расположение заявителя и должностного лица администрации сельсовета;
	2) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
	3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.17.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.
	2.17.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения администрации сельсовета, ответственного за его исполнение, и т.п. осуществляет специалист администрации сельсовета.
	2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.18.1. Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	2.18.2. Заявитель на стадии рассмотрения его обращения администрацией сельсовета имеет право:
	1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;
	2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
	3) получать уведомления о переадресации заявления в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении вопросов;
	4) обращаться с заявлением о прекращении или приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
	5) осуществлять иные действия, не противоречащие и законодательству Российской Федерации, Алтайского края и настоящему Административному регламенту.
	2.18.3. Должностные лица администрации сельсовета обеспечивают:
	1) объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений, в случае необходимости – с участием заявителей, направивших заявление;
	2) получение необходимых для рассмотрения заявлений документов и материалов в других органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
	2.18.4. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам администрации сельсовета при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.
	2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.19.1. Администрация сельсовета обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте муниципального образования, интернет-сайте Многофункционального центра, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
	2.19.2. Администрация сельсовета обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте муниципального образования, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

	III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	4.4. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления Алтайского края и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
	5.1. Заявитель (его представитель) имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) администрации сельсовета предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.
	5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
	5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, должностным лицом, муниципальным служащим на имя главы администрации сельсовета.
	5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, официальный сайт администрации сельского поселения, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	5.3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, должностного лица администрации сельского поселения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации муниципального образования самоуправления принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
	г) основания для принятия решения по жалобе;
	д) принятое по жалобе решение;
	е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
	ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	5.8. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
	5.9. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:
	а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	5.10. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Приложение 1
	Информация
	об администрации Нижнегусихинского сельсовета, предоставляющей
	муниципальную услугу
	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Наименование
	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава сельсовета Тимонов А.Н.
	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Наименование
	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Должность, Ф.И.О.
	Место нахождения и почтовый адрес
	659582 Алтайский край Усть-Пристанский район с. Нижняя Гусиха ул. Ленина,23
	График работы (приема заявителей)
	С 8.00 до 16.00
	Телефон, адрес электронной почты
	83855429343
	adm-ng2015@ yndex.ru
	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi22.ru;
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.22.gosuslugi.ru/pgu/;
	Приложение 3
	Сведения об МФЦ
	Место нахождения и почтовый адрес
	656064, г.Барнаул, Павловский тракт, 58г
	График работы
	пн., вт., ср., чт. с 8.00-20.00
	пт. с 8.00-17.00
	сб. 9.00-14.00
	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25
	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (3852) 200-550
	Интернет – сайт МФЦ
	www.mfc22.ru
	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru
	
	Сведения о филиалах МФЦ
	Бийский филиал МФЦ
	Место нахождения и почтовый адрес
	659303, г.Бийск, ул. Промышленная, д.6
	График работы
	пн., вт., ср., чт. с 8.00-20.00
	пт. с 8.00-17.00
	сб. 9.00-14.00
	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25
	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (3854) 40-40-85
	Благовещенский филиал МФЦ
	Место нахождения и почтовый адрес
	658672 р.п. Благовещенка, ул. Ленина, 97
	График работы
	пн. - пт.: 8.00 - 18.00
	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25
	Телефон центра телефонного обслуживания
	+7 (38564) 23-9-65
	Приложение 4
	Результат проверки
	
	Запрашиваемые данные
	Результат проверки
	нет да
	Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением
	муниципальной услуги
	Администрация сельского поселения

	Адрес: 659582 Алтайский край Усть-Пристанский район, с. Нижняя Гусиха, улица Ленина, дом, 23, телефон (с кодом) 83855429343.
	Глава сельсовета Тимонов А.Н.
	Орган местного самоуправления

	Адрес: индекс, город, район, населенный пункт, улица, дом, офис, телефон (с кодом).
	Руководитель: должность, Ф.И.О.


